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Contratacao Emergencial de Empresa Administradora de Vale-alimentagcao

Bom dia!
Apos analise do Parecer Juridico, segue anexo Termo de Referéncia sem previsao de prorrogagao.
Atenciosamente,

Henrique Teixeira Moreira
Agente Administrativo Auxiliar

Anexos:
TR_Vale_alimentacao.pdf
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Definigdo do Objeto

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de empresa
especializada para Prestacdo de Servicos de Implementacao, Gerenciamento,
Administracdo e Fornecimento de Cartao Eletrénico Vale-alimentagao, destinados aos
Servidores Publicos do Municipio de Cacapava do Sul — RS. Amparado pelo Art. 75,

Inciso VIII da Lei n® 14.133/2021..

1.2. Da classificagdo do objeto

1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n.2 5.125 de 24 de margo de 2023.

1.2.2. O objeto desta contratacdo se enquadra na descri¢ao de bens e servicos comuns,
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por edital, por meio de especificacbes usuais do mercado conforme o disposto no art. 62,
X, da Lei n.2 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Desde a implementagcédo do vale alimentagdo no ambito do Poder Executivo de
Cacapava do Sul, através da Lei Municipal n° 1.938/2006, o Poder Executivo oferece a
seus servidores este beneficio através de cartdo alimentagdo, atualmente
operacionalizado pela Empresa FaceCard Alimentagao, que por motivo da mesma, estar
descumprindo a clausula Contratual constante no Contrato n® 5.416/2022, especialmente
no disposto na Clausula Nona, itens 9.3(Constituem Obrigagbes da Contratada), 9.3.1,
9.3.4 € 9.3.5. acarretou a necessidade de Suspensao Cautelar da Vigéncia do Contrato n°
5.416/2022, diante da necessidade de Continuidade deste servico, buscamos a realizacéo
desta contratacdo na Modalidade de Dispensa Emergencial de Licitagdo Conforme
disposto no até a conclusdo de novo processo de Licitagdo para ampla concorréncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O servico devera ser de cumprimento imediato, visto a necessidade de continuidade do
fornecimento do vale-alimentagdo aos Servidores Publicos Municipais de Cagapava do
Sul.
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4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADE
* Numeros de Servidores beneficiados: 868
+ Valor Mensal do Beneficio: R$ 431.656,40
* Valor Total estimado para 06 meses: 2.589.938,40
* Taxa Mensal: 0,00%.
O valor podera variar conforme alteragdes no quadro de servidores ou reajustes do

beneficio conforme legislagdo municipal, sendo passivel de reajuste a qualquer tempo,
em beneficio da Contratante.

ITEM ESPECIFICACAO TIPO DE QUANTIDADE VALOR
ITEM DE MESES TAXA
OPERACI
ONAL
1 Contratacdo de empresa especializada na Servigo 6 0,00%

prestacado de servicos de administracao,
gerenciamento, emissao de cartdo vale-
alimentagao, na forma de crédito em cartéo
magnético para operacionalizagao das recargas
aos servidores da Prefeitura Municipal de
Cacapava do Sul-RS, para uso em
supermercados, mercearias e congéneres, Como
meio de pagamento utilizado na aquisi¢cao de
géneros alimenticios.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Nao se aplica.

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Como trata-se de servigo mediante taxa de administracdo cobrada mediante cargas

mensais programadas sera considerado o valor da Taxa apresentada na Proposta da
Empresa.
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Valor de orgamento estimado é de R$ 0,00 (Zero Reais).
7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A empresa contratada sera responsavel por toda a gestao do sistema de cartdes de vale-
alimentagao, incluindo a administragdo dos cadastros dos servidores, controle de saldo,
emissao de novos cartdes, entre outros. A emissao dos cartdes sera realizada e de
responsabilidade da empresa contratada, garantindo que cada servidor receba o seu
cartdo de forma segura e dentro dos prazos estabelecidos. Quanto ao fornecimento e
recargas mensais a empresa ira fornecer os cartdes aos servidores, assegurando que 0s
mesmos sejam recarregados mensalmente com o valor correspondente ao vale-
alimentacdo. Manutencao e Assisténcia Técnica: Caso e sempre que for necessario, a
empresa contratada devera fornecer manutengao tanto preventiva quanto corretiva nos
cartdes, bem como assisténcia técnica para resolver eventuais problemas relacionados ao
funcionamento dos mesmos. A assisténcia inclui desde a substituicdo de cartdes
danificados, atualizagdao de software, como outros servicos relacionados. A empresa
também devera possuir sistema de informatica acessivel ao contratante e aos
beneficiarios por meio de acesso via internet e que possibilite as seguintes
funcionalidades minimas: Alteracdo de senha; Bloqueio de cartdo; Solicitacdo de
reemissao de cartdo; Emissédo de extrato detalhado com a data, valor dos créditos e dos
débitos e locais de utilizagdo; Consulta e emissdo de relagdo atualizada da rede de
estabelecimentos conveniados. E importante que a empresa contratada atenda a todas as
exigéncias relacionadas a qualidade dos servigos prestados, seguranga das informacgdes
dos servidores e cumprimento dos prazos estabelecidos. Além disso, é fundamental que a
empresa disponha de uma equipe técnica capacitada para oferecer suporte eficiente em
caso de necessidade.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO:

Todavia, a natureza do objeto desta contratagdo nédo € passivel de parcelamento, pois se
trata de servigos continuos de fornecimento e gerenciamento do vale-alimentagc&o. Assim
a dispensa de licitagdo devera ser realizada visando a contratagcdo de apenas uma
empresa responsavel pelos servigos, ndo sendo viavel para a Administracdo Publica o
parcelamento do objeto em questéo.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS:

Pretende-se, com o presente processo, o retorno imediato aos servidores do uso de
cartao vale-alimentagao, em conformidade com a Lei Municipal n°® 1.938/2006.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Como providéncias prévias, foram indicados servidores para gestao e a fiscalizagado do
objeto contratado, que serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal
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5.215/2023 em seus artigos 7°, 8°, 23, 24 e 31 que regulamenta as fungbes dos agentes
de contratacdo, da equipe de apoio e da comissao de contratacdo, suas atribuicoes e
funcionamento, a fiscalizag&o e a gestdo dos contratos, e a atuagédo da assessoria juridica
e do controle interno no ambito do Municipio de Cagapava do Sul/RS, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Gestor: Elenice de Oliveira Teixeira.

Fiscal: Henrique Teixeira Moreira.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

Este estudo nao identificou a necessidade de realizar contratacbes acessérias para a
perfeita execugao do objeto, uma vez que todos 0os meios necessarios para a contratagao
do servigo podem ser supridos apenas com a contratagao ora proposta.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratada devera atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de prote¢cdo ao meio ambiente.

A contratada sera responsavel pela destinagado correta de todos os residuos gerados na
execucao dos servigos.

13. VALIDADE DA CONTRATAGAO E REAJUSTE

13.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 06 (seis) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato, ou, até a conclusdo de novo Processo de Licitagao.

13.2. O valor percentual da taxa de administragdo sera fixo e irreajustavel durante o
periodo de vigéncia contratual, inclusive, se houver, na prorrogacdo e/ou renovagao de
contrato.

14. PRAZO DE ENTREGA
14.1. Do Prazo para implantacao do sistema:

14.1.1. A empresa tera o prazo para implantagcdo do sistema de cartdo alimentacgao,
eventual
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treinamento e liberacédo da rede credenciada de no maximo, 15 (quinze) dias, contados a
partir da data de assinatura do Contrato, incluindo a entrega dos cartbes e a
disponibilizac&o dos respectivos créditos.

14.1.2. As informagdes cadastrais dos servidores serao fornecidas pelo setor de Recursos
Humanos do Municipio, no prazo de até 05 (dias) dias Uteis apds a assinatura do contrato
e/ou emissao da ordem de servigo, podendo ser por meio eletrénico.

14.2. Do local de entrega na Secretaria de Municipio da Administracdo, Rua General
Osorio, 834 — 3° piso, Cacapava doSul/RS. Horario de funcionamento: das 09h as 15h
sem fechar ao meio dia.

15. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS OPERACIONAIS

15.1. A empresa devera fornecer cartdes magnéticos no minimo:

a) Com tecnologia de chip ou tarja magnética personalizada com o nome do servidor
titular

beneficiario, protegidos contra roubo e extravio, por meio de senha numérica pessoal e
intransferivel, os quais deverao ser entregues dentro de envelope lacrado, individualizado,
com manual basico de utilizacdo devendo ser aberto unico e exclusivamente pelo usuario.
b) Ter sistema de controle de saldo, através do uso de senha numérica pessoal e
intransferivel para

validacdo da compra/transacéao eletronica no ato da efetivagcdo da compra, permitindo a
identificacdo pelo usuario do cartdo, do valor utilizado, data e horario, além do local de
consumo, visando a permitir a verificagao da correta utilizacdo do beneficio.

15.1.1. A empresa devera fornecer gratuitamente a 1?2 via do cartdo magnético, inclusive a
cada renovagao do prazo de validade, sem qualquer espécie de dnus para o Municipio;
15.2.1. O leyaute, bem como a confeccdo dos cartbes, sdo de propriedade exclusiva da
CONTRATADA, podendo este modifica-los, altera-los ou substitui-los, segundo seu
critério, sem qualquer consulta prévia a CONTRATANTE.

15.2.2. A empresa podera cobrar pela reemissao do cartdo magnético somente nos casos
de perda ou de extravio do mesmo pelo titular, salvo por roubo, mediante apresentacéo de
Boletim de Ocorréncia, caso a licitante ndo o disponibilize de forma gratuita.

15.2.3. Havendo cobranga pela reemissdo do cartdo, nos casos de perda ou extravio, o
valor ndo podera ser superior a R$ 5,00 (cinco reais) por unidade, sendo que o valor sera
descontado em folha de pagamento do Servidor beneficiario, pela Contratante.

15.3. Da rede de estabelecimentos comerciais credenciados:

a) A empresa devera disponibilizar ampla e abrangente rede de estabelecimentos
comerciais credenciados na regido do Municipio de Cacapava do Sul/RS, incluindo
padarias, agougues, mercados, fruteiras, mercearias, supermercados, etc.; tendo por
objetivo garantir que todos os servidores possam utilizar seu cartido-alimentagao, nas
cidades que residam, trabalham ou que tenham que se deslocar a trabalho ou laser,
especialmente os que residem em outros municipios.

b) ter no minimo 05 (cinco) estabelecimentos comerciais credenciados no Municipio de
Cacapava do Sul/RS, aptos para aceitar o cartdo alimentagdo, ora licitado, os quais
deverdo dispor de ampla variedade em produtos de géneros alimenticios (com exceg¢ao
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de bebidas alcodlicas e de produtos de tabaco), dentro dos limites de crédito disponiveis,
pelo valor a vista.

16. DO PAGAMENTO E DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

16.1. Os pagamentos serdo efetuados por intermédio da tesouraria do Municipio,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, aprovada pela Secretaria solicitante e/ou
comissao ou responsavel pelo recebimento, sendo que o Municipio enviara em até 05
(cinco) dias uteis antes do crédito a relagao de servidores municipais para que a empresa
efetue a carga dos créditos no cartdo individual de cada servidor. A CONTRATADA
enviara a fatura até o dia 10 (dez) do més subsequente, para que no prazo de até dez
(10) dias uteis, contados do recebimento da Nota fiscal Fatura, o Municipio realize o seu
pagamento, ja descontada a taxa de administracéo, se houver, considerando:

a) Se a taxa ofertada for igual a 0% (zero por cento), ndo havera énus extras.

b) Se a taxa de administracao for negativa, a porcentagem do valor apurado, devera ser
descontado pelo Municipio do total devido a contratada por ocasido do pagamento.

16.1.1. Na taxa de administragdo, considerar-se-a incluidos obrigatoriamente, todas as
despesas, inclusive o pagamento de emolumentos, todos os encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e
comerciais ou de qualquer natureza, transportes/frete interno e/ou externo, nao se
admitindo, a qualquer titulo, acréscimos ou 6nus adicionais sobre o valor proposto.

16.1.2. O valor do repasse mensal a ser realizado pela Administragdo Publica Municipal
correspondera ao montante total do beneficio do vale-alimentacdo a ser distribuido no
més, de acordo com o numero de servidores, 0 numero de dias considerados para a
distribuicao e o valor diario do vale-alimentagéo, nos termos da legislagao.

16.2. As despesas correrao a conta das dotagcdes orgcamentarias correspondentes.

16.3. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdao corrigidos monetariamente pelo
IPCA do periodo, ou pelo indice que vier a substitui-lo, € a Administragdo compensara a
contratada com juros de mora de 0,5% ao més, pro rata die, desde que o atraso nao
tenha sido causado pela licitante vencedora.

17. DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA NA ENTREGA DO OBJETO
Esta exigéncia ndo se aplica a esta contratagéo.

18. DA SUBCONTRATAGAO

E vedada a subcontratacdo ou transferéncia total ou parcial do objeto.
19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
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20. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas emergentes da execugao do objeto
contratado;

21. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

21.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do objeto e, ainda:

21.1.1. Proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da
respectiva nota fiscal.

22. DO PAGAMENTO

22.1. O pagamento sera efetuado mediante a entrega do objeto, acompanhado da
respectiva nota fiscal, até 0 15° dia consecutivo.

22.2. A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislagao
tributaria, sob pena de devolugéo para que haja o acerto do faturamento.

22.2.1. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga elou outra
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento sera interrompido e
ficara pendente até que a CONTRATADA adote as medidas saneadoras, voltando a correr
na sua integra apés a CONTRATADA ter solucionado o problema, seguindo a legislagao
vigente quanto a ordem cronoldgica de pagamentos do CONTRATANTE. 22.3. Serao
retidos na fonte os tributos e as contribuigdes elencados nas disposi¢cdes determinadas
pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrucbes normativas
vigentes.

22.4. A retencdo do tributo de que trata a Norrnativa RFB n° 1.234/2012 n&o sera
efetuada caso a CONTRATADA apresente, na entrega da nota de empenho, declaragao
de que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagao de Tributos
e Contribuigcdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, conforme exigido no inciso XI do artigo 42 e modelo constante no anexo IV da
IN n.2 1.234/2021, devendo ser atualizada anualmente pela CONTRATADA.

23. DA GARANTIA DE EXECUGCAO CONTRATUAL
N&o havera a exigéncia da garantia de execugé&o contratual.
23. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

23.1. A CONTRATADA que cometer qualquer conduta que infrinja as condigdes e prazos
estabelecidos no instrumento, em contrato ou na legislagao atinente a execugao do objeto
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, conforme disposto na Lei
n° 14.133/21, as sangdes a seguir estabelecidas, aplicaveis apds regular Processo
Administrativo de Penalizacdo de prestador em conformidade com o Decreto Municipal n°
5.215/23 e alteracgoes:
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23.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA em razdo de falhas que ndo caibam a aplicacédo de
sang¢ao mais grave em virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela fiscalizagéo.

24. DA ADEQUACAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgcamento da Secretaria requisitante, a qual consta no
documento de formalizagdo da demanda (pedido de compra).

25. DAS DISPOSIGOES GERAIS

25.1. Demais Consideracgoes:

25.1.1. A Contratada devera disponibilizar ao servidor responsavel autorizado pela
CONTRATANTE, acesso para gerenciamento do sistema, através de login e senha
pessoal, ficando sob sua inteira responsabilidade toda e qualquer alteracao efetuada, tais
como: valor dos créditos, inclusdo de servidores, solicitacdo de 22 via, extratos,
cancelamentos, bloqueios, desbloqueios, monitoragdo, bem como o controle e utilizagao
dos cartdes.

25.1.2. A Contratada devera manter nos estabelecimentos comerciais credenciados,
identificacdo de sua adesdo ao sistema, em local de facil visualizagdo, assim como
manter atualizada a relagédo de estabelecimentos credenciados.

25.1.3. A Contratada devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento, durante toda
a vigéncia do contrato, a rede credenciada, observada a quantidade minima de
estabelecimentos e suas respectivas localizagbes definidas.

25.1.4. A Contratada devera comunicar imediatamente o Municipio de Cagapava do
Sul/RS qualquer alteracdo na relagdo de estabelecimentos comerciais credenciados.
25.1.5. Os créditos inseridos nos cartdbes, se nao utilizados dentro do més de
competéncia, deverdo, obrigatoriamente, somar-se aos préximos créditos, de tal forma
que os Servidores em hipotese alguma sejam prejudicados.

25.1.6. A licitante vencedora devera disponibilizar um meio de consulta dos créditos
disponiveis ao titular do cartao, por telefone com ligagao gratuita, por internet, ou ambos,
bem como uma central de atendimento para sanar quaisquer duvidas ou problemas.
25.1.7. Nao sera admitido limite extra de crédito ao titular do cartdo, devendo este utilizar
somente os créditos disponiveis em seu cartdo, ficando sob a responsabilidade da
licitante vencedora tal gerenciamento.

25.1.8. Os débitos no saldo de beneficios dos cartbes devem ocorrer de forma
automatica, a partir da utilizagado nos estabelecimentos conveniados;

25.1.9. A Contratada ndo permitirda que sejam efetivadas transagdes em cartdes que nao
tenham saldo disponivel.
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25.1.10. A Administragdo podera solicitar o cancelamento ou estorno de créditos nos
cartdes (dos servidores), assumindo total responsabilidade quanto a eventuais demandas
judiciais dai decorrentes.

25.1.11. A Administragdo informara a Contratada sempre que houver desligamento de
qualquer Servidor.

25.1.12. AAdministracao informara a Contratada sempre que houver a necessidade

de emissao de cartdes para novos beneficiarios. O prazo para envio dos cartbes de que
trata este item sera de 10 (dez) dias, a contar da data de solicitagao.

25.1.13. Apds o término do contrato, os créditos remanescentes nos cartbes deverao ter
validade de 90 (noventa) dias, para que o beneficiario possa utiliza-los.

25.1.14. Transcorrido o prazo a qual alude o item acima, eventual saldo remanescente
sera devolvido, mediante crédito em conta corrente e relacido dos valores constantes em
cada cartao, no periodo de 90 (noventa) dias, a Prefeitura Municipal de Cacgapava do
Sul/RS.

25.1.15. Obriga-se a contratada no periodo de vigéncia contratual a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou
utilizacao de técnicas ou materiais inadequados.

25.2. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste processo, na Secretaria de
Municipio da Administragdo, no setor de Pessoal, através do email:
setorpessoal@cacapava.rs.gov.br.

Cacapava do Sul, 02 de setembro de 2025.

Henrique T. Moreira Luiz Carlos Taschetto
Agente Administrativo Auxiliar Secretario de Municipio da
Secretaria de Municipio da Administragao
Administragao Matricula 479121-5
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