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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 011/2025

Municipio de Cagapava do Sul

Secretaria Municipal: Secretarias Municipais

Necessidade da Administragdo: Aquisigdo/contratagdo de Pacote de Servigos dos CORREIOS
- mediante adesdo ao Termo de Condi¢cdes Comerciais, que permite a compra de produtos e

utilizacdo dos diversos servigos exclusivos dos CORREIOS por meio dos canais de atendimento

disponibilizados.

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O Objeto da presente aquisi¢do/contratacdo é de Pacote de Servicos dos CORREIOS
mediante adesdo ao Termo de Condigdes Comerciais, que permite a compra de produtos e
utilizacdo dos diversos servicos exclusivos dos CORREIOS por meio dos canais de
atendimento disponibilizados.

1.2 A presente demanda € necessdria para atender as demandas da Prefeitura do Municipio
de Cacapava do Sul/RS com a prestagdo de servigos postais, fornecidos pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT).

2 - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratacdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do
Artigo 74, | Lei Federal n? 14.133/2021 e estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar e
demais documentos a ele anexos.

3 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solucdo proposta é a contratagdo de empresa especializada para o aquisicdo/contratacdo de
Pacote de Servicos dos CORREIOS mediante adesdo ao Termo de Condigdes Comerciais, que
permite a compra de produtos e utilizagdo dos diversos servigos exclusivos dos CORREIOS por meio
dos canais de atendimento disponibilizados, pelo periodo de 1 ano, prorrogavel nos termos da lei
n214.133/2021.
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4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 A contratagdo tém natureza de servigo comum, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, a contratacdo serd
realizada por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do Artigo 74, | Lei Federal n®
14.133/2021.

4.2 Os servicos postais sdo de suma importancia para que as engrenagens da maquina publica

p continuem funcionando.

4.3 Entende-se que, a inexigibilidade de licitagdo, por contratagdo direta, desenrola-se por conta da
exclusividade do fornecimento do servigo prestado que engloba as atribuicdes a serem realizadas
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) (Decreto-lei n? 509/1969), que devem ser
cumpridas, por ndo haver possibilidade de competi¢do, por consequéncia ao monopdlio dos
Correios( Lei n2 6.538/78, art. 99, inciso | e Il).

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 As parte cabera:
I)CONTRATANTE:

a) Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizagdo dos servigos, conforme
previsto nos Termos e Condi¢8es disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou nas Tarifas/Tabelas
de Precos;

~ b) Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e qualquer
tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do conteldo enviado, bem como pela
veracidade das informacdes fornecidas;
c¢) Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema de
contratagao, todos os dados cadastrais para as comunicagdes necessarias;
d) Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS;
e) Responsabilizar-se pelos cartdes de postagem e senhas de acesso aos sistemas, fornecidos pelos
CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados, respondendo
por danos causados por sua utilizagdo indevida;
f) Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS e controlar
a utilizag3o dos servicos e sistemas por parte de seus representantes credenciados.
g) Na hipétese de qualquer alteragdo no cartdo de postagem, comunicar aos CORREIOS para as
providéncias de cancelamento e emissao de novo cartado.
h) Acompanhar as informagdes relativas ao contrato, por meio do sistema de fatura eletronica,

disponibilizado no portal dos CORREIOS.
Il) CONTRATADA:

B

s cacapavadosul.rsgovbr @ Rua XV de Novembro, 438 - Centro - CEP: 96570-000



@ | cacarava

DO SUL
B 3t /c;;:;\;«\/‘\ g-ag;;o; L_m.

a) Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informagbes necessarias a execugdo deste
contrato, tabelas de pregos e tarifas relativas aos servigos, e fatura de cobranga com dados do
contrato;

b) Executar e zelar pela prestagdo dos servigos e venda de produtos nos termos e prazos previstos
neste contrato;

c) Os CORREIOS deverdo informar a CONTRATANTE os novos vanres dos produtos e servigos
sempre que ocorrer atualizagdo em suas tabelas e tarifas.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Serdo indicados servidores para gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado, que serdo
realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal 5.215/2023 em seus artigos 72, 82, 23, 24 e
31 que regulamenta as fung¢Ges dos agentes de contrata¢do, da equipe de apoio e da comissdo de
contratacdo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo
da assessoria juridica e do controle interno no &mbito do Municipio de Cacapava do Sul/RS, nos
termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

6.2 Ndo se verifica a necessidade de outras providéncias especificas a serem adotadas pela
Administragdo, nem quanto a capacitagdo de servidores para fiscalizagdo e gestdo contratual ou
adequacdo do ambiente da organizacdo.

6.3 O prazo de vigéncia do presente contrato, em conformidade com o Artigo 106 da Lei 14.133/21,

sera de 01 (um) ano a partir da data de sua assinatura, podendo prorrogar-se sucessivamente por
meio de termo aditivo até o limite de 5 (cinco) anos.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$90 mil reais anuais, cujos
quantitativos estimados para a contratagdo pretendida tém como parametro a utilizagdo dos
servigos ocorrida com o mesmo objeto, realizadas por esta Administracio em anos anteriores.

7.2 Os valores serdo pagos mensalmente de acordo com a necessidade administrativa de utilizagdo
dos servigos contratados, mediante faturamento eletrdnico.

7.3 Sera estabelecido valor minimo de faturamento de acordo com o pacote contratado.

7.4 Havendo alteragdo no contrato ou no pacote de servico, que implique em mudanca de valor
minimo dentro do ciclo de faturamento, o célculo do complemento a ser cobrado levard em
considerag¢ao a proporcionalidade dos valores minimos de faturamento utilizados dentro do ciclo.
7.5 Os CORREIOS disponibilizardo a CONTRATANTE em seu portal, a fatura correspondente aos
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produtos adquiridos e servigos prestados no ciclo de faturamento. A fatura para pagamento
também devera ser encaminhada para o enderego pré-estabelecido, conforme ciclo e vencimento
determinados para o contrato.

7.6 O pagamento da fatura devera ser realizado por via bancdria, conforme instrugdes constantes
do préprio documento de cobranca.

7.7 Os valores serdo conforme o constante nas tabelas em anexo, com as informagodes relativas aos
servigos e pregos do pacote contratado. '

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
8.1 Conforme andlise desta administragdo, para solugdo da necessidade administrativa, objeto do
presente Estudo Técnico Preliminar, concluiu-se pela contratacdo da Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos (ECT) (Decreto-lei n® 509/1969), que possui o monopdlio pela via da exclusividade
para realizar servigos postais e servicos de mensageira postal (Lei n? 6.538/78, art. 92, inciso | e 1),
atendendo as demandas de todo o Executivo Municipal.
8.2 Entende-se que os servigos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) devem ser contratados de forma direta, por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com
fundamento no art. 74, |, da Lei n? 14.133 de 2021, j& que os Correios detém o monopélio, no
Brasil, na prestagdo dos servicos postais e telematicos, nos termos da Constituicdo Federal, em seu
art. 21, X e da Lei n2 6.538, de 22 de junho de 1978, que disciplina os servigos postais nos seus arts
72299,
8.3 Diante disso, aplica-se o previsto na Lei n® 14.133, de 2021:

- “Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competi¢@o, em especial nos casos de:
I - aquisicGo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que s6
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;”

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$90.000,00 (noventa mil reais) anuais.
9.2 O valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, levando-se em
consideragdo a contratagdo destes servicos em anos anteriores, conforme relatério de despesas
com o credor nos anos 2022, 2023 e 2024 em anexo.

9.3 Os pacotes da contratagdo com a EBCT almejada sdo definidos por valores de cota minima, em
reais. Assim, como mencionado no tépico 6.1 do ETP, de acordo com a variabilidade de valor gastos
em anos anteriores, o Pacote de Setvicos dos CORREIOS escolhido é Ouro (cota minima anual: RS

.
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30.000,00), conforme formulario de nova contratacdo de érgao publico em anexo, onde constam
as opgoes de pacotes e suas cotas para adesao.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgcamento da Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul/RS, a qual consta no
documento de formalizagdo da demanda (pedido de compra), como segue:

DOTACAO ORCAMENTARIA

Secretaria Proj/Ativ Elem/Desp Reduzido Recurso

ENCARGOS GERAIS 2.201 3.3.90.39-47 2474 1500

Cagapava do Sul, 24 de margo de 2025.
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