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TERMO DE REFERENCIA

01 - DEFINICAO DO OBIJETO:

Objeto:

A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de 02 (duas) unidades de fechadura externa
estilo colonial, com as seguintes caracteristicas minimas: backset de 45 mm, acabamento bronze
envelhecido ou similar, maganeta inclusa, compativel com portas de madeira e uso externo,
acompanhada de todos os acessorios necessarios para instalagdo (testa, contra-testa, cilindro tipo
Yale com trés chaves, parafusos, rosetas, etc.).

Natureza do objeto:

Bem de consumo durdvel, classificado como material de seguranga patrimonial e conservagao
predial, destinado a manutengdo preventiva da sede da Prefeitura Municipal.

Quantitativo:
ik 02 (duas) unidades da fechadura conforme especificado.
Prazo do contrato:

O fornecimento devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do contrato, conforme o instrumento utilizado.

Possibilidade de prorrogacao:

Por tratar-se de aquisicdo de bem de entrega imediata e Unica, ndo ha possibilidade de prorrogagdo
do prazo contratual, nos termos do art. 107 da Lei n? 14.133/2021.

02 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:
A presente contratagdo esta fundamentada nos Estudos Técnicos Preliminares elaborados pela

Secretaria Municipal de Gestdo, os quais identificaram a necessidade de substituicdao de fechaduras
externas instaladas nas portas principais da sede da Prefeitura Municipal, considerando:

* A constatagdo de desgaste acentuado em duas das trés fechaduras da fachada frontal do
prédio, o que compromete a seguranga, o funcionamento e a integridade visual do acesso
ao orgdo publico;

e A incompatibilidade técnica e estética de modelos modernos com o padrdo arauitetonico
do edificio, de estilo colonial, o que exige a ado¢do de modelo especifico de fechadura com
acabamento bronze envelhecido;

e A substituicdo preventiva como forma de evitar aquisicdes emergenciais e garantir a
continuidade dos servigos administrativos, além da seguranga de servidores e usudrios do
servi¢o publico;



¢ A inviabilidade técnica e econémica de manutengdo das fechaduras antigas, com auséncia
de pecas de reposicdo e alto custo de reparo.

A contratacdo sera realizada com dispensa de licitagdo, fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133/2021, por se tratar de aquisi¢do de pequeno valor. Para garantir a sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administragdo, serd realizada pesquisa de pregos por meio da plataforma Banco
de Precos, assegurando ampla consulta a fornecedores e transparéncia no processo de cotagdo.
Adicionalmente, os dados da aquisicdo serdo registrados com o objetivo de subsidiar o
planejamento de futuras contratagdes semelhantes, especialmente em edificagdes publicas com
padrdo arquitetonico colonial.

03- DEsccho DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugdo proposta consiste na aquisicdo e instalagdo de 02 (duas) fechaduras externas do tipo
colonial, com backset de 45 mm, acabamento bronze envelhecido (ou similar), com maganeta,
destinada a substituicio das unidades danificadas nas portas de acesso principal da sede’da
Prefeitura Municipal. :
O objeto da contratagdo atende a necessidade de garantir a seguranca; funcionalidade e harmonia
estética da edificacdo publica, bem como de evitar futuras aquisicdes emergenciais, com vistas a
racionalizagdo do uso dos recursos publicos.

O ciclo de vida do objeto contratado compreende as seguintes etapas:

1. Aquisicdo: Envolve a sele¢do do fornecedor por meio de cotagdo via plataforma Banco de

Precos, emissdo da Nota de Empenho e entrega dos itens conforme especificagao técnica.
2 Recebimento e conferéncia: As unidades fornecidas serdao conferidas pela equipe
responsavel, quanto a conformidade com as caracteristicas exigidas e integridade dos
componentes. Db s

3. Instalagdo: A instalagdo das fechaduras sera realizada pela equipe de manutengdo predial da
Prefeitura, sem ©Onus adicional a Administra¢do, utilizando ferramentas e insumos
disponiveis. wirghs Hes 4

4. Utilizacdo e desempenho: As fechaduras deverdo oferecer durabilidade e resisténcia ao uso
continuo em ambiente externo, com adequado funcionamento mecanico e compatibilidade
com o padrio da edificagdo. Espera-se que tenham vida Gtil minima de 5 (cinco) anos,
considerando a rotina de uso e a qualidade do produto.

5. Manutengdo preventiva ou corretiva (quando necessédria): A adogdo de modelos
padronizados e disponiveis no mercado nacional facilita a eventual substituicdo de pegas ou
unidades danificadas. A equipe interna de manutencdo poderd realizar reparos pontuais

© durante a vida util do item.

6. Desfazimento e descarte: Ao final da vida util, as fechaduras substituidas deverdo”ser
destinadas conforme politica municipal de gestdo de residuos, preferencialmente por meio
de coleta seletiva ou repasse para reciclagem de metais, evitando descarte inadequado e
minimizando impactos ambientais. T

Essa solucdo considera o equilibrio entre qualidade técnica, funcionalidade, preservagdo do
patrimdnio publico e sustentabilidade, conforme preconiza o art. 11 da Lei n? 14.133/2021, com
foco na boa governanca e eficiéncia do gasto publico.

04 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO:



Para a perfeita execugdo do objeto contratado, deverdo ser observados os seguintes requisitos
técnicos, operacionais e administrativos, essenciais ao atendimento do interesse publico e a
adequada entrega dos bens:

1. Requisitos técnicos:

¢ O produto devera ser novo, original de fabrica, sem sinais de uso ou recondicionamento;

e A fechadura deverd ser do tipo externa, com maganeta, acabamento bronze envelhecido ou
similar, e estilo colonial, compativel com o padrdo arquitetdnico da sede da Prefeitura;

e Deverd possuir backset de 45 mm e ser adequada para uso em portas de madeira externas;
e Devera incluir todos os acessérios necessarios para a instalagdo completa, como:

e Testa e contra-testa; ‘

¢ Cilindro tipo Yale com, no minimo, 03 (trés) chaves;

e Rosetas, parafusos e demais itens exigidos para o funcionamento adequado do
conjunto;

R o . X WOTYLL RIS HECIHo oy
e O material devera possuir resisténcia a oxidagdo e durabilidade compativel com uso externo
continuo. ' '

2. Requisitos de entrega:

e O prazo méaximo para entrega sera de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho ou assinatura do contrato;

e A entrega deverd ocorrer na sede desta Prefeitura Municipal (Secretaria Municipal de
Gestdo, Governanca e Desenvolvimento Econdmico), Rua XV de novembro n2 438, de
segunda a sexta-feira, das 9 as 15 horas;

e Os produtos deverdo ser entregues acompanhados de nota fiscal eletronica e deverdo. ser
conferidos e aceitos pela equipe responsavel (setor controle interno).

3. Requisitos de garantia e assisténcia:
e O fornecedor deverd oferecer garantia minima de 12 (doze) .meses contra defeitos de

fabricacdo;

e Caso constatado defeito dentro do prazo de garantia, o item deverd ser substituido ou
reparado sem &nus para a Administragdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apds
notificagdo;

o E desejidvel que o fornecedor possua representagdo técnica nacional ou canal de
atendimento para suporte ao cliente.

4, Requisitos administrativos:

o O fornecedor deverd estar regularmente habilitado e inscrito no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

e Estar em situacdo regular com as obrigagdes fiscais, previdencidrias e trabalhistas, conforme
exigido pela Lei n® 14.133/2021;



e Em caso de contratacdo direta, devera apresentar declaragdes e certiddes exigidas para
habilita¢do juridica e regularidade fiscal conforme a legislagdo vigente.

05 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
A execucdo do objeto serd realizada em regime de entrega imediata e Unica,

conforme especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, com as seguintes
etapas e responsabilidades:

1. Emiss3o da Nota de Empenho ou assinatura do contrato:

A Administracdo Publica formalizard a contratagdo por meio de emissdo de Nota de Empenho, por
se tratar de aquisicdo de pequeno valor, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021. Em
casos excepcionais, podera ser celebrado contrato. PP o

2. Entrega dos produtos:

O fornecedor deverd realizar a entrega das 02 (duas) fechaduras externas estilo colonial, no-prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho ou.:da
assinatura do contrato.

A entrega deverda ocorrer na sede da Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul, especificamente na:

Secretaria Municipal de Gestdo, Governanga e Desenvolvimento Econémico,
Rua XV de Novembro, n2 438 - Centro - Cagapava do{ Sul/RS‘
De segunda a sexta-feira, das 9h as 15h (exceto feriados e pontos facultativos).

O material devera ser entregue acompanhado da nota fiscal eletrénica, compativel com os dados
da contratacdo.
3. Conferéncia e aceite:

A equipe designada realizara a conferéncia dos itens entregues quanto a conformidade com a
especificacdo técnica, integridade fisica e funcionamento bdsico. Havendo irregularidades, o
fornecedor serd notificado para corregdo ou substituicdo sem 6nus para a Administragao.

4. Instalagao e uso:

A instalacdo serd realizada por equipe técnica interna da Prefeitura, de forma a garantir o
funcionamento pleno das fechaduras nas portas de acesso principal do prédio.

5. Garantia e assisténcia:

Durante o prazo de garantia minima de 12 (doze) meses, o fornecedor se compromete a efetuar
reparos ou substituicdes em caso de defeito de fabricagdo, no prazo méximo de 10 (dez) dias
corridos apos notificagdo da Administragao.

6. Encerramento da contratagdo:

A contratacdo sera considerada encerrada apds o recebimento formal dos bens, verificagcdo da
conformidade, emissdo do atesto pela unidade requisitante e a quitagdo dos valores contratados,
conforme legislagdo vigente.

06 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:



A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizados conforme o disposto no Decreto
Municipal n? 5.215/2023 em seus artigos 72, 82, 23, 24 e 31 que regulamenta as fungdes dos
agentes de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do
controle interno no dmbito do Municipio de Cagapava do Sul/RS, nos termos da Lei Federal n®
14.133/2021.

07 - CRITERIOS DE PAGAMENTOS:
1. Critérios de medigao
A medicdo serd realizada em etapa Unica, considerando a entrega integral e definitiva do objeto
contratado conforme os seguintes critérios:
ol Quantidade entregue compativel com o estabelecido (02 umdades)
-+e- Conformidade com as especificagdes técnicas descritas no Termo de Referencia;. cHES
e Entrega realizada no local e dentro do prazo estipulado;
”"o Auséncia de avarias ou defeitos nos produtos;

B Acompanhamento da respectiva nota fiscal eletronica.
2/ Critérios de pagamento

0 pagamento sera efetuado em parcela Unica, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos apos a
entrega dos produtos e conferéncia pela equipe responsavel. ! aRe

Caso o fornecedor ndo observe os requisitos contratuais ou as especificagbes técnicas, o
pagamento serd suspenso até a regularizagdo da pendéncia, sem prejuizo das sang¢des legais
cabiveis.

08-FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DE SERVIGO:
A forma de selegdo do fornecedor sera por dispensa de licitagdo, com fundamento no art.

75, inciso 1, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da contratagao
estd abaixo dos limites legais estabelecidos para aquisicdo de bens de pequeno valor por
entes municipais.

A selecdo serd realizada por meio de cotagdo eletronica de pregos, utilizando- -se a Plataforma Banco
de Precos, ferramenta oficial adotada pelo Municipio, que possibilita: ' )

¢ Consulta publica e ampla de fornecedores cadastrados;
e Recebimento de propostas de forma transparente e auditavel;
e Registro digital das cotagdes obtidas.

Critérios de selegdo:

e Menor preco para o fornecimento das 02 (duas) unidades de fechadura externa estilo
colonial, desde que atendidas todas as especificacdes técnicas exigidas;

e Regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor no momento da contratagdo, conforme
previsto nos arts. 27 e 69 da Lei n® 14.133/2021;

e Atendimento integral as condigGes e exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.



A escolha serd formalizada por meio de documento de instrucdo da dispensa, acompanhado do
comparativo das propostas obtidas na plataforma, justificativa da escolha da melhor proposta e
comprovacido da compatibilidade com o prego de mercado.

09 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO: .

A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com base em levantamento de pregos obtidos
por meio da Plataforma Banco de Precos, utilizada oficialmente pela Administragdo Publica
Municipal para subsidiar contratacdes diretas, conforme previsto na Lei n2 14.133/2021.

1. Pre¢o estimado unitario:

Com base nas cotag¢des validas obtidas de fornecedores distintos, que atenderam as especificagdes
técnicas do objeto, chegou-se ao valor referencial unitario estimado de‘,RS 140,38 (cento e
quarenta reais e trinta e oito centavos).

2. Quantitativo estimado:

e 02 (duas) unidades de fechadura externa estilo colonial, com backset de 45 mm e
~ acabamento bronze envelhecido ou similar. o

UOHCS

3. Valor total estimado da contratagao:

.- e RS 280,76 (duzentos e oitenta reais e setenta e seis centavos)

4. Documentos de suporte:

A memoria de cdlculo detalhada, contendo os registros das cotaces obtidas, as datas, os
parametros utilizados e os critérios aplicados, encontra-se arquivada em documento separado e
classificado no processo administrativo, conforme determina a legislagdo vigente.

Essa estimativa visa garantir a adequacdo aos precos praticados no mercado, o respaldo técnico da
contrata¢do e o cumprimento do principio da economicidade.

10 - ADEQUACAO ORCAIMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Secretaria requisitante, a qual consta no documento de formalizagdo
da demanda (pedido de compra).

Cagapava do Sul, 12 de maio de 2025

Dilvane Loreto Jaime
Matricula 479119-3

Secretéario do Municipio de Gestdo,
Governanga e Desenvolvimento Econdmico

Fernanda Hampel

Controle Interno
Matricula 47206-9/1
Secretario do Municipio de Gestao,
Governanca e Desenvolvimento Econdmico
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