ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
: PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAPAVA DO SUL
v

CNPJ 88.142.302/0001-4¢ une 55 3281 1351 — Rua XV de Novembro, 438 - CEP 96.570-000 — Cagapava do Sul

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

1.1. O objeto contratagdo desta Associacdo Gatcha de Professores Técnico de Ensino Agricola
(AGPTEA) ¢ ministrar cursos de qualificagdo e capacitagdo profissional com vistas a atender os
objetivos do Programa RS Qualificagdo, através do Convénio FPL n°.2742/2023, firmado entre o
Estado do Rio Grande do Sul, por intermédio da Secretaria de Trabalho e Desenvolvimento
Profissional € 0 Municipio de Cagapava do Sul, a contratagdo tem como base o Artigo 75, Inciso
XV, da Lei Federal 14.133/2021.

2 — JUSTIFICATIVA:

2.1. Contratar a Associagdo Gavicha dz Professores Téncico de Ensino Agricola (AGPTEA) para
ministrar cursos do Projeto RS Qualificaydo no Geoparque Cagapava, visando atender os objetivos
do Programa RS Qualificag@o, através do Convénio FPE n°®.2742/2023, firmado entre o Estado do
Rio Grande do Sul, por intermécio da Secretaria de Trabalho e Desenvolvimento Profissional e o
Municipio de Cagapava do Sul.

O Convénio FPE n°.2742/2023 tem por objeto ¢ fornecimento de qualificagio e capacitagdo
profissional, sendo previsto no piano de trabalho aprovado do edital de cofinanciamento, atingir o
publico-alvo que sdo: desempregados e subocupados (comprovagio mediante copia da CTPS que
devera ser anexada e arquivada junto com a matricula), sendo destinada aos moradores da cidade de
Cacapava do Sul.

3 - DO ENQUADRAMENTO LEGAL:

Em 2025, o Municipio de Cagapava do Sul pretende contratar um fornecedor para ministrar os
cursos do projeto RS Qualificacfio no Geoparque Cagapava, buscando qualificar a mio de obra
local e aprimorar a empregabilidade através de cursos rapidos. emr. conformidade com o Convénio
FPE n°.2742/2023.

A contratag@o serd realizzda com base no plano de trabalho aprovado no termo de convénio,
garantindo que os cursos sejam oferecidos por uma instituicio com capacidade técnica e
operacional, sob a supervisdo dos técnicos municipais da Secretaria de Inovagdo, Cultura e Turismo.
Considerando ainda os aspectos de ordameiito juridico em que se vislumbra a Lei n® 14.133/2021
na qual veicula as normas gerzis sobre licitacdo e contratos administrativos, sendo a regra a
licitagdo, foi analisada pela Secretaria de Inovagdo, Cultura e Turismo, as cinco modalidades
previstas nesta lei, sendo que neste estudo também se analisou a possibilidade de se realizar a
dispensa de disputa para a contratagio.

No levantamento das soii¢des para a contratagio de prestacio de serviges de fornecimento
de cursos do programa RS Qualificagdo no Municipio, vislumbra-se a contratagdo pelo artigo 75,
inciso XV da Lei 14.133/262, por meic de uma dispensa de licitag@o, sendo um meio de ser feito
para incentivar institui¢gdes sery fins lucrativos. Sendo assim, a dispensa de licitagdo podera
destinar-se a contratagdo de instituigio voltada a pesquisa, ao ensino, ao desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo 4 inovagdo.

Por fim, a contratagdo por dispensa de disputa com embasamento no art. 75, inciso XV da
Lei 14.133/2021, justifica-se tende em vista s relevantes servigos prestados a Educagiio no setor
primario pela Assogiagdo Gatcha ‘de Professores Téncico de Ensino Agricola (AGPTEA),
organizagio sem fins lucrativos, fundada em 02 de julho de 1969, com abertura do CNPJ
n°.90.027.848/0001-05 em 28/06/1984. A AGPTEA, em seu artigo 2°, inciso IX, estabelece como
um de seus objetivos estatutdrios a criagdo, manutenc¢do e desenvolvimento de planos, programas,



projetos ou agdes de educagdo formal e ndo formal, e/ou de capacitagdo profissional em diferentes
niveis, em conformidade com a legislagdo vigente.
Portanto verifica-se ao que esta contido no art. 75. incisc XV . da Lei n° 14.133/2021:

Atrt. 75. E dispensavel a licitagdo:

(...)

XV - para contratagdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutéria apoiar,
captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensio, desenvolvimento institucional, cientifico
e tecnoldgico e estimulo & inovagdo, inclusive para gerir -administrativa e financeiramente essas
atividades, ou para contratagio de institui¢do dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desde
que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e néo tenha fins lucrativos;

No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em atendimento ao que
preconiza o artigo 75, XV da Lei 14.133/2C21, justifica-se por se tratar de empresa na area do
objeto de pretensdo contratual, que preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima
necessaria.

4 - DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS:
4.1. Método Matematico Aplicado: Para referenciar o valor foi realizado consulta com o
fornecedor comprovando que o mesmo possui capacidade técnica e operacional para fornecer os
cursos de qualificagdio nas areas de coméreio, servigos e linguas, uma vez que atendera os valores
estabelecidos no plano de trabalho aprovado no Convénio FPE n°.2742/2023 e no cronograma de
execugdo, que detalham os custos unitérios por encontro e os valores médios totais de cada curso.

- Curso de Condutor Local de Turismo: valor por encontro R$ 893,15 — valor total RS
18.756,13.

- Curso de Praticas de cozinha e restaurante: valor por encontro R$ 919,47 — valor total R$
18.389.47.
- Curso de Estratégias e Ferramentas de Marketing digital: valor por encontro R$§919.47 - valor total
R$ 18.389.47. ,

- Curso de Inglés: valor por encontro R$ 919,47 - valor total R$ 18.389,47.

- organiza¢@o e planejamento de receptivos turisticos - valor por encontro R$ 919,47 -
valor total R$ 18.389,47.

Os valores unitarios acima elencados sdo estipulados no Termo de Convénio FPE

n°.2742/2023 aprovados pelo Governo do Estado do Rio Grande do Sul.
Valor Unitario: R$ 92.314,01 (noventa e dois mil e trezentos e quatorze reais € um centavos)
Valor total R$ 92.314.01 (noventa e dois mil e trezentos e quatorze reais e um centavos)

Considerando o plano de aplica¢do do plano de trabalho, os valores a serem aportados na
execucdo do convénio sdo:

Valor do repasse do Governo do Estado - R$ 79.892,53 (setenta € nove mil. oitocentos e
noventa e dois reais e cinquenta e trés centavos);

Valor da Contrapartida do Municipio - R$ 12.437,60 (doze mil e quatrocentos e trinta e
sete reais e sessenta centavos).

5 - DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICO
5.1.0 servigo contratado sera realizado por execucdo indireta.

5.2. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

a) Localidade (onde os servigos serdo prestados): Determinados por oficios circulares.

b) Dias e horérios da prestagdo do servi;o: hordrio a combinar.

c) Periodicidade dos servigos: conforme cronograma a ser adequado as necessidades

5.3. A CONTRATADA deveré exegutar o servigo utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execugdo dos servi¢os a serem prestados.

5.2. Descricéo das quantidades e programag@o dos cursos:



5.2.1 CURSO DE CONDUTOR LOCAL DE 1URISMO
- Competéncias do condutor local de turismo e guias de turismo;
- O papel dos condutores locais no desenvolvimento local sustentavel;
- A relagcdo dos condutores locais de turismo com os parques municipais, estaduais e
nacionais e com as Unidades de Conservagao;
- Atrativos Naturais e Culturais;
- Fungdes e responsabilidades do condutor de turismo local para com a natureza e a
comunidade local; .
- Perfil de visitantes, tamanhos de grupos e equipe de condutores;
- Técnicas profissionais dos condutores de turismo e como formalizar sua profisséo;
- Agéncias de viagens e turismo receptivo:
- Legislagdo do turismo;
- Marketing turistico;
- Elaboragéo de roteiros turisticos:
- Primeiros socorros;
- Geografia, Geologia e Histdria aplicada ao turismo,

Horas aula: 40 horas
N° de alunos: 20

N°. Encontros: 10
Turma: 01

5.2.2 CURSO PRATICAS DE COZINHA E RESTAURANTE
- Gestao e tipos de negdcios do ramo alimenticio;
- Boas praticas em seguranga alimentar e na manipulagio e preparo de alimentos;
- Culinaria regional e pratos tipicos;
- Primeiros passos na cozinha — equipamentos e utensilios bésicos;
- Cortes basicos de alimentos;
- Padaria e confeitaria;
- Preparo de carnes;
- Preparo de molhos e caldos;
- Preparo de massas e pizzas;
- Preparo de risotos;
- Preparo de saladas;
- Preparo de sobremesas:
- Cardapio de bares e lancherias;
- Como organizar um carddpio para restaurantes;
- Técnicas de apresentagdo, embalagem e disposi¢do de alimentos.

Horas aula: 40 horas
N° de alunos: 20

N°. Encontros: 10
Turma: 01

5.2.3 CURSO DE ESTRATEGIA E FERRAMENTAS DE MARKETING DIGITAL
- Marketing digital: conceito e primeiros passos;
- Empreendedorismo, propoésito, marketing e vendas;
- Marketing de conteudo e planejamento digital;
- Estabelecimento de metas e objetivos para vendas on-line;
- Ferramentas de comunicagdo para marketing digital;
- Inbound Marketing, SEO ¢ estratégias para posicionamento de conteudo;
- Google Ads, Google Analytics, E-mai! marketing, ROI e métricas;
- Funil de vendas, Jornada de compra e Landing page;



- Estratégias para redes sociais e mensuragio de resultados;
- Como criar cards para postagens;

- Técnicas de copywriting;

- Como criar anuncios e postagens patrocinadas;

- Quanto investir e forma de selecionar o publico-alvo;

- Ferramentas gratuitas.

Horas aula: 40 horas
N° de alunos: 20

N°. Encontros: 10
Turma: 01

5.2.4 CURSO DE INGLES (nivel basico)
- Adjetivos: Comuns e Demonstrativos;
- Verbo to be, incluindo frases interrogativas e negativas;
- Verb to be no futuro e no passado;
- Advérbios de Frequéncia;
- Comparativo e Superlativo;
- “To be going to’ — frases béasicas:
- Quantificadores: ‘How much’, “how many’ e ‘very’;
- Substantivos Incontaveis mais Comuns (water, coffee);
- Pedidos: ‘I’d like’;
- Imperativos: Positivos e Negativos {Do not do it..);
- Intensificadores — Basico (very, t00, so0);
- Modais Basicos: ‘can’, ‘can’t’, ‘could’, ‘couldn’t’;
- Passado Simples do Verbo “to be” (Was. Were);
- Passado Simples (Did);
- Adjetivos Possessivos (My, your);
- Preposi¢des mais Comuns;
- Preposicoes de Lugar, incluinde in/on/at;
- Preposi¢oes de Tempo, iacluindo in/on/at (simples);
- Presente Continuo;
- Presente Simples;
- Pronomes Pessoais (I, me, you, he, him...);
- Perguntas;
- There is/are; There were/was, There will be;
- Verbo + Gertndio ‘ing’: like/hate/love.

Horas aula: 40 horas
N° de alunos: 20

N°. Encontros: 10
Turma: 01

5.2.5 ORGANIZACAO E PLANEJAMENTO DE RECEPTIVOS TURISTICOS
- Planejar e organizar o receptivo turistico;
- Identificar as caracteristicas e potencialidades do turismo local e regional;
- Fazer diagndstico da infraestrutura e dos servigos turisticos por meio de levantamentos
quantitativos e qualitativos;
- Planejar as atratividades turisticas e suas infraestruturas e servigos para receber o turista
com hospitalidade; L
- Elaborar roteiros e eventos locais e regionais com exceléncia na qualidade do atendimento
para a visitacdo turistica;
- Buscar parcerias privadas e publicas no mercado turistico local e regional;



- Organizar estudo de viabilidade de novos produtos turisticos para diversificar a oferta
dentro da variedade de segmentos de mercados.

5.3. Todas as despesas da contratagdo deverdo estar a cargo da contratada, tais como: fornecimento
de material didatico, encargos, taxas e impostos ¢ outros necessarios a prestacao dos servigos.

6 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

6.1. A contratacdo em tela visa dar continuidade acs servigos acessorios que dao sustentabilidade a
otimizagdo e adequagdo das atividades da administracao publica, em suas atribuigoes finalisticas.
6.2. Os servigos deverdo ser executados com zelo e destreza, e de acordo com as descricdes,
detalhamento e especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execucao de outras atividades atinentes.ao objeto, a qualquer tempo e a critério
da Administragao.

7 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Em 2025, o Municipio de Cagapava do Sul pretende contratar um fornecedor para ministrar os
cursos do projeto RS Qualificacdo no Geoparque Cagapava, buscando qualificar a mio de obra
local e aprimorar a empregabilidade através de cursos rapidos, em conformidade com o Convénio
FPE n°.2742/2023.

A contrata¢do sera realizada com base no plano de trabalho aprovado no termo de convénio,
garantindo que os cursos sejam oferecidos por uma instituigio com capacidade técnica e
operacional, sob a supervisdo dos técnicos municipais da Secretaria de Inovagio, Cultura e Turismo.
Considerando ainda os aspectos do ordamento juridico em que se vislumbra a Lei n° 14.133/2021
na qual veicula as normas gerais sobre licitagdo e contratos administrativos, sendo a regra a
licitagdo, foi analisada pela Secretaria de Tnovagfo, Cultura e Turismo, as cinco modalidades
previstas nesta lei, sendo que neste estudo também se analisou a possibilidade de se realizar a
dispensa de disputa para a contratagfo.

8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1. A fiscalizagdo da contratacdo, decorrente desta dispensa de licitacdo, sera acompanhada e

fiscalizada por servidores da secretaria responsavel pela demanda, especialmente designados, nos
termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021.

9 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO
9.1.0 recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida dispensa de licitacdc, se dara:

a) provisoriamente, pelo respensavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
9.2. O pagamento sera realizado apés a emissdo de nota de empenho e a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito ern banco, agéncia e conta corrente
indicado pelo contratado.
9.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da

regularidade fiscal, mediante cor:sulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdao mencionada
no art. 68 da Lei Federal 14.133/2021.

10 - RECURSOS ORCAMENTARIOS

Para as despesas decorrentes do presente PROCESSO DE DISPENSA, serdo utilizados recursos das
seguintes Dota¢des Orgamentarias:

~

SECRETARIA DE INOVACAO. CULTURAE TURISMO
Programa de Trabalho 2.100




Natureza da despesa 3.3.90.39.00.00.00 -
Codigo Reduzido 427, 8431
Fonte de Recurso 1500, 3804

11- DO PRAZO CONTRATUAL

11.1 O prazo de vigéncia do contrato é anual, pelo anuénio do ano de 2025.

12 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA obriga-se a: a) prestar os servicos com estrita obediéncia a descri¢ao
constante no orgamento e na planilha discriminativa; b) manter-se durante toda a vigéncia contratual
em compatibilidade com as obrigagdes assumidas e bem assim com as condigdes de habilitacdo
fiscal e trabalhista; c) Coletar, produzir e divulgar informagdes relativas aos cursos ministrados;
12.1.1. Executar os servigos conforme especificacoes descritas neste termo de referencia.

12.1.2. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificacao exigidas na contratacao;

12.1.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forina, nem mesmo parcialmente, as obrigagoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestag¢oes a que estd obrigada, exceto nas condigoes se
previamente autorizadas pela Administragao;

12.2. Os servigos serac executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo de Referéncia.
12.3. Os termos indicados na proposta vinculam a referida contratagao.

13 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. A CONTRATANTE obriga-se a: a) efetuar o pagamento no prazo de 30 dias apds a conclusdo
do curso

13.1.1. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinagdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

13.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

13.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

13.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do contrato

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

a Marcia Mdrques dos Santos

Secretaria Adjunta
Matricula 479127-4 ANA MARCIA MARQUES
Secretaria Adjunta
Secretaria de Inovagéo,

‘\> Cultura @ Turismo

{gnacio Lemos
Secretério responsével pela pasta
Matricula 479122-3



