PREFEITURADE

DO SUL P E
NG 2 | e Bl £

St
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para execu¢do dos servicos de manutencdo
corretiva de imdvel por meio de servigo ndo continuado, com fornecimento de todo o material
para adequacdo de porta de acesso, que se encontra obstruida, conforme fotos em anexo, a ser
executada na Rua XV de Novembro n2 438, acesso este que se dd para a Secretaria Municipal de
Turismo, junto ao prédio da Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UND MED QTD VALOR DE REF

Contratacdo de Empresa para execucdo de

servicos de desobstrucdo de porta de
O registro de valor
acesso, sendo necessario quebra de piso
sera de acordo
1 (cerca de 1,20m comprimento x 1,55m de M2 1,90
levantamento feito
largura x 0,80m de altura) e execugdo de 5
pelo solicitante
degraus para vencimento de desnivel de

piso

1.2.  Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme consta
no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de execugdo do servico é de no maximo 15 dias, contados a partir da Ordem de
Servigo emitida pelo Prefeito Municipal.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico “ Descricdo da Necessidade” constante no Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3.  DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1.  Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Objeto: Contratagdo de servico comum de manutengdo corretiva para desobstrugdo de uma porta
de acesso onde funcionard o Balcdo do Empreendedor, conforme Art. 75, Inciso Il da Lei n?
14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

1. Requisitos Legais e Normativos
eFundamento Legal:

eArt. 75, Inciso Il da Lei n? 14.133/2021 — Dispensa de licitagdo para servigos comuns de

manutencdo, desde que o valor seja compativel com o mercado e ndo ultrapasse o limite
legal. '

eJustificativa: Carater urgente e necessario para garantir o funcionamento do Balcdo do
Empreendedor, sem prejuizo ao atendimento publico.
eRegime de Execugao:

eContratagdo direta (dispensa de licitagdo), por se tratar de servico comum de
manutencdo corretiva, de baixa complexidade e valor estimado dentro dos limites legais.

2. Requisitos Técnicos
eDescrigdo do Servico:
eDesobstrugdo de uma porta de acesso, incluindo:

e Quebra de piso (cerca de 1,20m comprimento x 1,55m de largura x 0,80 m de
altura)

e Execucgdo de 5 degraus para vencimento de desnivel de piso

eGarantia de que o acesso pela porta ficard plenamente operacional apds o servigo.
eQualificagdo do Prestador:

eComprovacdo de experiéncia em servicos de manutengdo predial (pelo menos 01
contrato similar);

eEquipe capacitada (pode ser autbnomo ou empresa especializada);
eDisponibilidade para execugdo imediata (justificativa da urgéncia).

3. Requisitos Documentais
eDocumentagado Obrigatéria conforme Lei 14.133/21,
eOrcamento detalhado (discriminando m&o de obra e materiais, se aplicavel).

4. Prazo e Forma de Pagamento
ePrazo de Execugdo: 24 a 48 horas apds a ordem de servico (urgéncia justificada);
ePagamento: Empenho e liquidagdo mediante Servigo Executado.

5. Responsabilidades do Contratado

eCumprir as normas de seguranca do trabalho (NRs aplicaveis); §
eGarantir que o servi¢o ndo cause danos ao patriménio publico; @
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Justificativa para Dispensa de Licitagdo (Art. 75, 1)

eServico comum de manutengdo (ndo exige processo licitatério formal);

eValor dentro do teto legal para dispensa;

eCarater urgente: Necessidade deimediata desobstrugdo para instalagdo do Balcdo do
Empreendedor, evitando prejuizos ao servigo publico.

5. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. Aexecucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Em até 10 (dez) dias Uteis da emissdo da ordem de servigo;

Local da prestacdo dos servigos

5.2.  Os servigos serao prestados na Rua XV de Novembro n? 438, Bairro Centro, em Cagapava
do Sul = RS.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar prova de
materiais a serem utilizados, conforme exigido pela fiscalizagdo. Além disso, os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas, devem ser de
boa qualidade e, quando necessario devem ser substituidos.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo 5 anos, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto, conforme é estabelecido no Art. 618 do Cddigo Civil.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e o Decreto Municipal n2 5.215, de 24 de margo
de 2023, em que cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
6.2. As comunicagdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

Fiscalizacdao

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e supervisionada pelo fiscal de contrato

ou respectivo substituto, e, por um gestor de contrato.

Fiscalizagdo Técnica-Administrativa
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6.4. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo e fiscalizara todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e informara
ao gestor do contrato o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. _

6.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal administrativo do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.8. As competéncias do fiscal serdo exercidas conforme consta nos Art. 24 ao 29 do Decreto
Municipal n2 5.215, de 24 de marco de 2023.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato atuara conforme consta no Art. 23 do Decreto Municipal n2 5.215, de
24 de margo de 2023.

6.10. Cabe ao gestor do contrato verificar a manutencdo das condi¢Ses de habilitacdo da
contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, além de solicitar quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes.

6.11. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para

a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.1. Sera indicada’a retengdo ou gI\osa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. n3o produziu os resultados acordados,

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou ~
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7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2.  Para fins de pagamento a empresa devera apresentar a nota fiscal e certiddes conforme a
Lei 14.133/21.

Do recebimento

7.2.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.  Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do
contrato.

Prazo de pagamento

1.1.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados na entrega
do servico e da emissdo da nota fiscal.

Forma de pagamento

7.5. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
7.7.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado 2
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

1. Forma de Selegdo .

Modalidade: Dispensa de Licitacdo (amparada pelo Art. 75, Inciso Il da Lei n? 14.133/2021), por
tratar-se de servico comum de manutencgao corretiva, de baixo valor e urgéncia justificada.

Método de Escolha: Pesquisa de Precos Simplificada (minimo de 03 fornecedores do ramo,
quando possivel), visando assegurar economicidade e atendimento as necessidades do drgao. Q F\
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2. Critérios de Selegao

A selecdo do fornecedor sera baseada na analise combinada dos seguintes critérios:

a) Critério Técnico (Capacidade de Execugéo — Peso 50%)
Experiéncia comprovada em servigos similares (manutencdo predial, desobstrugdao de portas,
reparos em acessos);

Qualificagdo da equipe (profissionais habilitados ou empresa especializada);
Disponibilidade para atendimento imediato (urgéncia do servigo).

b) Critério Econémico (Menor Pre¢o — Peso 50%)

Analise do orcamento apresentado, com pregos compativeis com o mercado local;
Discriminagdo clara dos custos (mao de obra, materiais, deslocamento, se aplicavel).

3. Documentacdo Exigida para Habilitagdo, conforme Lei 14.133/21.

4. Procedimento de Selegdo

1.Pesquisa de Mercado: Cotagdo com pelo menos 03 fornecedores locais (se disponiveis),
registrada em planilha comparativa.

2.Anélise Técnica: Verificagdo da capacidade do fornecedor em atender ao servico no prazo
exigido.

3.Julgamento: Combinagdo dos critérios de menor prego e melhor técnica, com desempate
favoravel ao prego mais baixo.

4.Homologacdo: Escolha formalizada por autoridade competente, com publicagdo do extrato do
contrato (se aplicavel).

5. Exigéncias Complementares

Prazo de execugdo: Maximo de 48 horas apds a emissdo da Ordem de Servico;

Garantia: O servigo devera apresentar funcionamento adequado por 30 dias, sob responsabilidade
do contratado.

Justificativa para os Critérios Adotados

Art. 75, Il da Lei 14.133/2021 permite a dispensa para servigos comuns de manutenc3o, desde que
observada a economicidade (pesquisa de precos) e a capacidade técnica do fornecedor.

Urgéncia: A desobstrugdo da porta é essencial para a implantac3o do Balcdo do Empreendedor,
justificando a agilidade na selec3o.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTIi‘ATACI’iO:

Em conformidade com o artigo 23, inciso IV, da Lei n? 14.133/2021, a estimativa do valor da

contratacdo para a execucao dos servicos de manutenc¢do corretiva de imovel, incluindo o

fornecimento de materiais necessarios para a adequagdo da porta de acesso no prédio sede da

Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul, foi realizada com base em pesquisa direta de mercado. \(
()
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6.1. Metodologia da Pesquisa de Precos

Para definir a estimativa de valor, foram adotados os seguintes critérios:

e Pesquisa junto a pelo menos trés fornecedores do ramo do servico requerido e
fornecimento de materiais compativeis com o objeto da contratagao;

e Escolha dos fornecedores baseada na experiéncia do mercado local, histérico de
fornecimento para a administragdo publica e capacidade técnica para a execugdo do
servigo;

e Definicdo da estimativa com base no menor prego obtido, considerando a viabilidade
técnica da proposta.

6.2. Justificativa da Escolha dos Fornecedores

Os fornecedores consultados foram selecionados com base nos seguintes critérios:
« Regularidade fiscal e juridica para contratagdo com a administragao publica;
o Experiéncia comprovada na execu¢ao de servigos similares, garantindo a qualidade da
manutengdo aqui solicitada;
o Capacidade de fornecimento de materiais conforme as especificagdes técnicas exigidas;
e Atuacdo no mercado local e regional, visando maior eficiéncia logistica e melhor relagdo
custo-beneficio.

6.3. Resultados da Pesquisa de Pregos

A pesquisa de pregos resultou na obtengdo de trés cotagdes formais, conforme demonstrado na
tabela abaixo:

Fornecedor Valor Cotado (RS) Observagdes:
José Alderi Marques RS 2.000,00 Incluso mdo de obra e
(construtor) CNPJ materiais

20.298.304/0001-94

JB Construgdes e Reformas RS 2.050,00 Incluso mao de obra e
LTDA CNPJ 11.135.832/0001-31 materiais
Everton Nascimento RS 2.350,00 Incluso mao de obra e
(Construtor) CNPJ materiais

39.975.749/0001-90

Apods andlise das cotagdes, a estimativa do valor da contratagdo foi fixada com base no menor
preco obtido, garantindo a economicidade e a viabilidade do projeto. O valor da contratagdo da
Empresa José Alderi Marques (construtor) CNPJ 20.298.304/0001-94 foi de RS 2.000,00 (dois mil
reais) que apresentou o menor prego entre as cotagdes recebidas.

6.4. Conclusao

A estimativa do valor da contratacdo para os servicos de manutengdo corretiva do imovel
destinados 3 adequacdo da porta de acesso do prédio da Prefeitura Municipal de Cacgapava do SUJ)(
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foi realizada de forma criteriosa, atendendo as diretrizes da Lei n? 14.133/2021. A metodologia
adotada assegura transparéncia, competitividade e eficiéncia no uso dos recursos publicos,
possibilitando a contratagdo da empresa mais vantajosa para a administragao municipal.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento da Secretaria requisitante, a qual consta no documento de
formalizagdo da demanda (pedido de compra).

Cagapava do Sul / RS, 07 de margo de 2025.

Dilvane Loreto Jaime
Matricula 479119-3
Secretario do Municipio de Gest3o,

Governanca e DSARANGBREAS SRIARENICO

Secretario de Gestao, Governanga
Desenvolvimento Econdmico

)// SU\AA/CL\,ud{) ugp C)/\[)
Fernanda Hampel J
Controle Interno
Matricula 47206-9/1
Secretaria do Municipio de Gestao,

Governanga e Desenvolvimento Econémico

FERNANDA HAMPEL
Controle Interno
Secretaria de Gestao, Governanga
Cesenvolvimento Econdmico



