ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAGAPAVA DO SUL

CNPJ 88.142.302/0001-45 Fone 55 3281 1351 — Rua XV de Novernbro, 438 - CEP 96.570-000 - Cagapava do Sul

TERMO DE REFERENCIA

Area Requisitante:

Gabinete do Prefeito —- GAPREF

Secretaria de Municipio do Planejamento e Meio Ambiente — SMPMA

Secretaria de Municipio da Administragao — SMA

Secretaria de Municipio da Cultura e Turismo — SECULTUR

Secretaria de Municipio dos Transportes Servigos Urbanos, Interior e Transito Municipal = SMTSUITM
Secretaria de Municipio da Educagao — SEDUC

Secretaria de Municipio da Saude — SMS

Secretaria de Municipio da Assisténcia Social - SMAS

Secretaria de Municipio da Agropecuaria, Industria e Comércio - SEAGROPIC

Necessidade da Administragao:

Visualiza-se o interesse publico, uma vez que esta demanda se originou em razéao da
necessidade da aquisicdo de gas de cozinha para as unidades administrativas e de
atendimento a populagéao para garantir o pleno funcionamento das cozinhas que fazem

uso de Gas Liquefeito de Petréleo — GLP, nos seus botijdes de 13 kg.

1 — DEFINIGAO DO OBJETO

Aquisicao de Tickets GAS LIQUEFEITO (GLP) 13 KG - recarga de gas - Botijao
de uso doméstico com capacidade para 13 kg de GLP. Fabricado segundo norma NBR
8460 da ABNT — Associagao Brasileira de Normas Técnicas, com dispositivo de
seguranga de acordo com a norma ABNT NBR 8614 que, em caso de aumento da

pressao interna, libera o GLP impedindo que ocorra uma explosao do vasilhame.
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1.1.1. Para atender as necessidades da Administragéo Pdblica Municipal, conforme

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. Descri¢ao do item e a quantidade da contratagao:

Ttéin 1 ' Desé‘riééolltém : Céfdigorm Unidade de —i’duant. Total
. CATMAT | Medida |

| ~ Tickets de Vale Gas Liquefeito (GLP) 13:’7 ~ UNID ‘Am
01 KG - RECARGA DE GAS - Botijao de uso | |
domestico com capacidade para 13 kg de‘
1 EGLP. Fabricado segundo norma NBR 8460!
da ABNT - Associacao Brasileira de
} iNormas Técnicas, com dispositivo de‘
seguranca de acordo com a norma ABNT
NBR 8614 que, em caso de aumento da
pressao interna, libera o GLP impedindo ‘
que ocorra uma explosdo do vasilhame, i
%entrega e instalacdo de acordo com a? \ |

necessidade.

1.1.3 O Estudo Técnico Preliminar € um documento preparatoério ao Termo de Referéncia,
sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o disposto

neste Termo de Referéncia.

1.2. Da estimativa do valor da contratagao pregco maximo

Para a formagao dos valores de referéncia, foram realizadas cotagéo de pregos via
sistema de Banco de Precos. No entanto, em consonéncia com a Lei n°® 14.133, de 10 de
abril de 2021 — Art. 24, optou-se pela nao divulgagao dos valores, mantendo em sigilo
com objetivo de evitar que as propostas/lances gravitem em torno dos orgamentos fixados
pela administracdo. Essa medida deve se mostrar particularmente eficaz, levando o
competidor a oferecer um prego realmente competitivo e dentro do limite de sua
capacidade de executar a avenga com uma lucratividade adequada. Ampliando assim, a
competitividade do certame e propiciando melhores propostas para administragéo.
Salientamos ainda, que ndo havera prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos

quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragéo das propostas.
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1.3. Da classificagdo do objeto

1.3.1. O objeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n°® 5.125 de 24 de margo de 2023.

1.3.2. O objeto desta contratagdo se enquadra na descrigdo de bens e servigos comuns,
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por edital, por meio de especificagdes usuais do mercado conforme o disposto no art. 60,
Xlll, da Lei n°® 14.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

1.4. Da vigéncia da contratacao

1.4.1. O empenho tera valor de contrato, o contrato se extingue com o recebimento do
servico e seu posterior pagamento. Uma vez finalizado o servigo, resolve-se a

necessidade que deu motivo ao contrato. Estes usam o art. 105 da Lei n. © 14.133/21.
1.4.2. A contratagéo entrara em vigor apés o empenho entregue ao fornecedor vencedor.

1.4.3. Nao serdo admitidos aditivos contratuais ap6s a entrega total dos quantitativos

previstos neste Termo de Referéncia, quando cabivel.
2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagdo e a descricao da necessidade da contratagdo encontram-se
pormenorizadas em tépicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste

Termo de Referéncia.
3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Pretende-se, com a presente contratacdo, assegurar a selegcdo da proposta apta a
gerar a contratagdo mais vantajosa para o Municipio e atender plenamente o cumprimento

integral do objeto.
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3.1.1. A aquisicéo de Tickets de Vale Gas Liquefeito (GLP) 13 KG - RECARGA DE GAS -
Botijao de uso doméstico com capacidade para 13 kg de GLP, tém natureza de servigos
comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

3.1.2. O objeto a ser contratado nao exige requisitos especificos ou condi¢des

indispensaveis para atender a prestagao contratual.

3.1.3. Ocorrendo algum erro que seja de responsabilidade da empresa como por exemplo
a entrega de item errado, a contratante tem o total direito de exigir a corre¢cdo, sem

cobrangas adicionais pela contratada.

3.1.4. Os botijdes que apresentarem defeitos e violagbes de lacre deverdo ser

substituidos no prazo maximo de 12 horas, a partir da notificagdo do Contratante.

3.1.5. A entrega do objeto sera de no maximo 24 (vinte e quatro) horas apds a
solicitagdo, através de Nota de Empenho, a qual constara o quantitativo de unidades a
serem fornecidos nos locais solicitados no ato do pedido (Prédio da Prefeitura Municipal,
Secretarias Municipais, CRAS, Conselho Tutelar, Postos de Saude, Unidades de Ensino,
etc). Nos casos de emergéncia, mediante notificagédo da contratante para a contratada a

entrega devera se imediata (em no maximo duas horas).

3.1.6. Os botijoes que apresentarem defeitos e violagbes de lacre deverdao ser

substituidos no prazo maximo de 12 horas, a partir da notificacédo do Contratante.

3.1.7. Os tickets fornecidos para as unidades da Prefeitura Municipal terao validade
minima de 6 (seis) meses, a partir da entrega, e possibilidade de serem trocados em
pelo menos 01 (uma) revendedora autorizada pela empresa vencedora do certame no

Municipio de Cagapava do Sul.
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4. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1. A presente aquisicdo nao apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos
ambientais.

4.2. A contratada devera atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de prote¢cao ao meio ambiente.

4.3. A contratada sera responsavel pela destinagao correta de todos os residuos gerados

na execugao dos servigos.
5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
5.1. Do prazo de entrega

5.1.1. A entrega do objeto sera em no maximo 24 (vinte e quatro) horas apés a
solicitagdo, através de Nota de Empenho. Nos casos de emergéncia, mediante
notificagdo da contratante para a contratada a entrega devera se imediata (em no

maximo duas horas).
5.2. Do local de entrega

5.2.1. Na Nota de Empenho constara o quantitativo de unidades a serem fornecidos e os
locais de entrega do pedido (Prédio da Prefeitura Municipal, Secretarias Municipais,
CRAS, Conselho Tutelar, Postos de Saude, Unidades de Ensino, etc)..

5.3. Das condigodes de entrega

5.3.1. O nimero do empenho, autorizagéo de compra ou outro instrumento habil devera
vir indicado na nota fiscal. Nao serdo aceitas entregas cujo objeto e/ou nota fiscal néo
estejam rigorosamente de acordo com o empenho, autorizagdo de compra ou outro

instrumento habil.

5.3.3. Todo e qualquer fornecimento de objeto fora do estabelecido neste Termo de
Referéncia sera, imediatamente, notificada a CONTRATADA que ficara obrigada a

substitui-lo no prazo estipulado pelo fiscal do contrato, ficando entendido que correra por

%L_
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sua conta e risco tal substituicao, sujeitando-se, também, as sangbes previstas neste

Termo de Referéncia.

5.3.4. O mero recebimento do objeto nao caracteriza a aceitagédo do mesmo.

5.4. Do prazo de validade

5.4.1. Nao se aplica a esta contratagéo.

5.5. Da substituicao do objeto

5.5.1. A CONTRATADA devera entregar o objeto nas apresentagbes exatamente iguais
aquelas constantes na nota de empenho, autorizagdo de compra ou outro instrumento
habil, quando for o caso, enviado pela Secretaria requisitante. Nao seréo aceitos itens com
apresentacao diferente daquela constante na proposta vencedora, exceto quando houver
fato superveniente e desde que atendidas as seguintes condigoes:

a) o pedido de substituicdo devera ser protocolado no setor de Compras do Municipio,
acompanhado da comprovacéo da impossibilidade de entregar o item com a apresentagao
exatamente igual a ofertada na proposta vencedora previamente aceita, assim como a
indicacdo de nova apresentagdo, acompanhada dos documentos exigidos na habilitagao;
b) a nova apresentagdo devera atender a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia
e, se for o caso, obter parecer favoravel emitido pela Secretaria requisitante de acordo

com os critérios de avaliagdo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.5.1.1. O preco ofertado ndo sera alterado nas substituicdes da apresentagéo do item

ofertado.

5.6. Da documentagao necessaria na entrega do objeto

5.6.1. Esta exigéncia nao se aplica a esta contratagao.
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6. DA SUBCONTRATAGAO
6.1. E vedada a subcontratagéo ou transferéncia total ou parcial do objeto.
7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
8. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir dividas emergentes da execugéo do

objeto contratado;
9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagées constantes no Termo de Referéncia,
seus Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as

despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

9.1.1. Proceder a entrega do Objeto no prazo e local fixados, acompanhado da respectiva

nota fiscal;

9.2. Apresentar documentagao de habilitagéo juridica:

. Contrato Social, cartdo CNPJ, documentos de regularidade fiscal com a
fazenda federal, estadual e municipal, documento de regularidade trabalhista, documento
de regularidade com o FGTS, entre outros documentos que o setor de compras achar

necessario durante o processo de habilitagao e liquidagdo de empenho.

9.3. E de responsabilidade da contratante as despesas de encargos sociais, taxas,
alimentacgéo, agua, hospedagem, fornecimento de insumos e da logistica necessarios a

execugao do objeto.
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10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado mediante a entrega do objeto, acompanhado da

respectiva nota fiscal, até o 30° dia consecutivo.

10.2. A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a legislacao

tributaria, sob pena de devolugéo para que haja o acerto do faturamento.

10.2.1. Na hipdtese de existéncia de erros na nota fiscal de cobran¢a e/ou outra
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o pagamento sera interrompido e ficara
pendente até que a CONTRATADA adote as medidas saneadoras, voltando a correr na
sua integra apés a CONTRATADA ter solucionado o problema, seguindo a legislagéo
vigente quanto a ordem cronolégica de pagamentos do CONTRATANTE.

10.3. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas disposi¢oes
determinadas pelos érgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes

normativas vigentes.

10.4. A retencéo do tributo de que trata a Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234/2012 néo sera
efetuada caso a CONTRATADA apresente, na entrega da nota de empenho, declaragéo
de que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagao de Tributos
e Contribuicées devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples
Nacional, conforme exigido no inciso Xl do artigo 40 e modelo constante no anexo IV da IN
n.0 1.234/2021, devendo ser atualizada anualmente pela CONTRATADA.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA que cometer qualquer conduta que infrinja as condigdes e prazos
estabelecidos no instrumento, em contrato ou na legislagéo atinente a execugéo do objeto
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, conforme disposto na Lei
n° 14.133/21, as sangdes a seguir estabelecidas, aplicaveis apds regular Processo
Administrativo de Penalizagéo de fornecedor em conformidade com o Decreto Municipal n®

5.215/23 e alteragbes:
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11.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA em razéo de falhas que nao caibam a aplicagao de

san¢do mais grave em virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela fiscalizagao.

11.1.1.2. As demais adverténcias e sansdes encontram-se pormenorizadas em tépicos

especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
12. DA ADEQUACAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Secretaria requisitante, a qual consta no

documento de formalizagédo da demanda (pedido de compra).
13. DA PROTEGCAO DE DADOS

13.1. As partes permanecem responsaveis pela gestdo de seus bancos de dados, sendo
CONTROLADORAS dos dados dos titulares cadastrados em suas respectivas bases
cadastrais, inclusive para fins de compartiihamento de dados entre os participes do
presente instrumento.

13.1.1 Cabe a cada parte deste instrumento realizar a corregéo, exclusao e/ou bloqueio de
dados pessoais em sua base cadastral, que porventura sejam solicitados por seus

clientes, titulares de dados.

13.1.2. As partes, incluindo todos os seus colaboradores, comprometem-se a tratar todos
os Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico, ainda
que este Convénio/Contrato venha a ser resolvido e independentemente dos motivos que

derem causa ao seu término ou resolugao.

13.1.3. As partes comprometem-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias
necessarias para garantir a seguranga dos dados e cumprir com suas obrigagdes, sempre

considerando o estado da técnica disponivel e o nivel de seguranga necessario.

13.1.4. As partes deverdao manter registro das operagbes de tratamento de Dados

Pessoais que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais
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necessarias para proteger os dados contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a
alteragéo, a comunicagéo ou difusdo ou 0 acesso ndo autorizado, além de garantir que o
ambiente (seja ele fisico ou lo6gico) utilizado por ela para o tratamento de Dados Pessoais
sejam estruturados de forma a atender os requisitos de seguranca, aos padrées de boas
praticas e de governanga e aos principios gerais previstos em Lei e as demais normas

regulamentares aplicaveis.

13.1.5. Havendo o compartilhamento de dados pessoais durante a execugao do presente
instrumento, estabelecem as partes que cabera a cada um o controle e fiscalizagéo de sua
base de dados em seus sistemas ou demais repositérios de dados, sendo
responsabilidade exclusiva de cada parte o acompanhamento do ciclo de vida do dado e

consequente eliminagéo, quando aplicavel.

13.2. O tratamento dos dados pessoais ocorrera para o cumprimento exclusivo das

seguintes finalidades:

a) execugéo de atividade, produto ou servigo vinculado ao contrato;
b) para prestagéo de contas das obrigagdes dispostas no instrumento originario;
c) enquanto necessario para atender prazos legais ou regulatérios perante orgéos de

controle.

13.3. Se qualquer legislagdo nacional ou internacional aplicavel ao tratamento de Dados
Pessoais no ambito do Contrato vier a exigir adequagéo de processos e/ou instrumentos
contratuais por forma ou meio determinado, as partes desde ja acordam em celebrar

termo aditivo escrito neste sentido.

13.4. Fica assegurado, nos termos da lei, o direito de regresso em face da parte que deu
causa, para reparagdo de eventuais danos causados em decorréncia do descumprimento

das obriga¢des aqui assumidas em relagéo a Protegéo dos Dados.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS
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14.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste processo, na Secretaria de

Municipio da Educagao, através do e-mail: seducorcamentario@gmail.com

Cagapava do Sul, 04 de fevereiro de 2025.

i
i/ | o
Michele de Oliveira Mendes
Matricula n°® 478247/0
Controle Orgamentario e Financeiro — SEDUC

el
Silvio Edmilson Tolfo Tondo
Secretario de Municipio da Educagao
Secretario de Municipio da Educagao n° 478247/0
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