PREFEITURA MUNICIPAL DE CAGAPAVA DO SUL/RS
Rua XV de Novembro, 438 — CEP: 96.570-000 - Centro

w CNPJ; 88.142.302/0001-45

TERMO DE REFERENCIA

01 - DEFINICAO DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a
prestacao de servigo de reparo emergencial na porta de entrada da unidade do Instituto Geral de
Pericias, localizada na Rua XV de novembro n2 651, vinculado ao Gabinete do Prefeito da Prefeitura
Municipal de Cagapava do Sul, nos termos do artigo 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.

Natureza do Objeto O objeto da contratagdo caracteriza-se como servigo de engenharia e
manutencdo predial emergencial, visando garantir a segurancga e funcionalidade da estrutura fisica
da unidade do Instituto Geral de Pericias.

Quantitativos A prestacdo do servico inclui, mas ndo se limita a:
e Substituicdo de componentes danificados da porta;
» Ajustes e regulagens necessarios para pleno funcionamento;
* Fornecimento e instalagdo de ferragens e acessorios indispensaveis;
* Acabamentos necessdrios para garantir a estética e durabilidade da estrutura.

Prazo do Contrato A execugao dos servigos deverd ocorrer de forma imediata, considerando a
natureza emergencial do reparo, uma vez que a porta esta ausente do local, comprometendo a
seguranca do ambiente.

Possibilidade de Prorrogagdao Considerando a natureza emergencial do servico, ndo se prevé
prorrogagao contratual, salvo casos excepcionais devidamente justificados e formalizados pela
administragao publica, conforme previsto na legislagao vigente.

02 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A presente contratagao tem como objetivo a prestagao de servigo de reparo emergencial na porta
da unidade do Instituto Geral de Pericias, vinculado ao Gabinete do Prefeito da Prefeitura
Municipal de Cagapava do Sul. Tal necessidade decorre de avarias que comprometem a seguranga e
a funcionalidade da unidade, impactando diretamente na continuidade dos servigos publicos
essenciais prestados pelo Instituto.

Considerando a urgéncia da situagdo e a impossibilidade de aguardar os tramites regulares de uma
licitagdo convencional sem prejuizo a seguranga e ao funcionamento adequado da unidade, a
contratagdo sera realizada com fundamento na Lei n? 14.133/2021, especificamente em seu artigo
75, inciso VIII, que dispde sobre a possibilidade de contratagao direta para servigos e compras
emergenciais.

De acordo com o referido artigo, a contratagdo direta é permitida quando hd necessidade
emergencial de aquisicdo de bens ou servigos para evitar prejuizos ou danos a seguranga de
pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares. Neste caso, a
condi¢do emergencial é evidenciada pela necessidade de reparo imediato na porta da unidade do
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Instituto Geral de Pericias, uma vez que sua integridade é essencial para a seguranca do local e a
continuidade das atividades institucionais.

Dessa forma, a contratagdo direta justifica-se pela urgéncia da demanda e pelo risco que a demora
na execugao do servigo poderia acarretar a seguranc¢a patrimonial e ao funcionamento do Instituto.
Além disso, a medida estd em conformidade com os principios da eficiéncia e continuidade do
servico publico, garantindo que a solugao do problema ocorra de maneira célere e adequada.

03 - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO:
A presente contratagdo tem por objeto a prestacdo de servigo de reparo emergencial na porta da
unidade do Instituto Geral de Pericias, vinculado ao Gabinete do Prefeito da Prefeitura Municipal
de Cacapava do Sul. O servigo devera garantir a plena recuperagdo da funcionalidade e segurancga
da porta, considerando todas as etapas do ciclo de vida do objeto, desde a identificacdo do
problema até a entrega final do reparo concluido.

O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas:

1. Diagnostico da Situagdo: Inspegdo detalhada da porta para identificagao dos danos, suas
causas e a melhor solugdo técnica a ser aplicada.

2. Planejamento e Execugao do Servigo:
* Definigdo dos materiais e técnicas mais adequadas para o reparo;
* Remocao e substituicdo de componentes danificados, se necessério;

* Ajustes estruturais e reforgo de fixagdo para garantir a durabilidade da solugéo;

Aplicagao de acabamentos e vedagao, caso necessario, para preservar a estética e
funcionalidade da porta.

3. Testes e Verificagao:
* Avaliagdo da operacionalidade da porta apds o reparo;

* Testes de seguranca para garantir que a integridade estrutural e os mecanismos de
travamento estejam adequados;

* Inspecdo final para confirmar que o servigo atendeu aos padrdes de qualidade
exigidos.

A execucdo do servigo devera ocorrer de forma agil e eficiente, minimizando impactos operacionais
na unidade do Instituto Geral de Pericias. A empresa contratada devera seguir todas as normativas
aplicaveis, bem como garantir a seguranca dos trabalhadores e do ambiente durante a realizagdo
dos trabalhos.

A contratacdo serd realizada com base no artigo 75, inciso VIIi, da Lei n? 14.133/2021, que permite
a dispensa de licitagdo para contratagdo de servicos de manutengdo e reparo emergencial,
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considerando a necessidade imediata da solugdo para preservar o funcionamento adequado das
instalagdes publicas.

04 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:
A contratagdo do servigo de reparo emergencial da porta principal da unidade pertencente ao

Gabinete do Prefeito, que abriga as atividades do Instituto Geral de Pericias, deve atender aos
seguintes requisitos, considerando a necessidade urgente de restabelecimento da seguranca,
acessibilidade e funcionamento do local:

1. Justificativa da Contratagdo Emergencial

Conforme o Artigo 75, Inciso VIII, da Lei n? 14.133/2021, a contratacgdo direta serd fundamentada
na situagcdao emergencial, onde a inexecugao imediata do servico pode comprometer a seguranga
patrimonial, a continuidade dos servigos publicos essenciais e 0 acesso ao prédio pelas equipes do
Instituto Geral de Pericias e do Gabinete do Prefeito.

2. Especificagdo do Servigo a Ser Contratado

O objeto da contratagdo compreende:

e Avaliacdo técnica da estrutura da porta para identificar os danos e as solugdes adequadas;

e Reparo ou substituicdo dos componentes danificados, incluindo fechaduras, dobradicas,
batentes e outros acessorios necessarios;

e Garantia da funcionalidade e da seguranga do acesso apos a conclusdo do servico;

e Execucdo do servigo no menor prazo possivel, visando restabelecer a normalidade no
funcionamento da unidade.

3. Critérios de Qualificagao da Empresa Contratada

A empresa contratada deve:

e Possuir experiéncia comprovada na realizagao de servicos de manutengdo e reparo de
portas e esquadrias de seguranga;

e Demonstrar capacidade operacional para atender a demanda com qualidade e dentro do
prazo estipulado;

e Oferecer garantia do servigo executado, conforme boas praticas do setor.

4. Orgamento e Justificativa dos Valores
Deve-se elaborar um orgamento detalhado, incluindo:
e Custos diretos dos materiais e servicos necessarios;

e Maio de obra especializada para execugao do reparo;
e Eventuais custos logisticos e de deslocamento da equipe técnica;
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e Comparagdo com valores de mercado para assegurar economicidade e vantajosidade da
contratagdo.

5. Prazos e Condigoes de Execugao

e Inicio imediato apos a assinatura do contrato ou emissao da ordem de servigo;

e Execucdo célere, dentro do menor prazo técnico viavel;

e Entrega do servigco concluido com garantia da funcionalidade e segurancga da porta
reparada.

6. Conformidade Legal e Riscos Envolvidos

e A contratacdo respeita a Lei n2 14.133/2021, garantindo transparéncia e justificativa da
emergéncia;

e Reducdo dos riscos de invasdo, comprometimento da seguranga e interrupgao das
atividades essenciais no prédio;

e Mitigacdo de possiveis danos ao patrimonio publico e a integridade dos servidores e
usuarios do local.

05 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO:
1. Introducao

A execucdo do objeto tem como finalidade garantir a prestagdo do servigo de reparo emergencial
na porta da unidade do Instituto Geral de Pericias, vinculado ao Gabinete do Prefeito da Prefeitura
Municipal de Cagapava do Sul, de forma a assegurar a seguranca e a integridade das instalagdes e
dos bens publicos, conforme as disposigdes da Lei n? 14.133/2021, artigo 75, inciso VIII.

2. Forma de Execugao

A execucdo do servigo contratado devera ocorrer de acordo com as seguintes etapas:

2.1. Mobilizacao

» O prestador de servico deverd comparecer a unidade do Instituto Geral de Pericias
imediatamente apds a emissdo da ordem de servigo.

e Deverdo ser apresentados os profissionais responsdveis pela execugcdao e 0s
materiais/equipamentos a serem utilizados no reparo.

2.2. Diagnostico e Orgamento

* A empresa devera realizar a avaliagdo da situagdo da porta e emitir um relatério técnico
com a especificacdo dos reparos necessarios.
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* O orcamento detalhado devera ser submetido a aprovacdo do Instituto Geral de Pericias
antes do inicio da execugdo do servigo.

2.3. Execucdo dos Reparos

* O servigo devera ser executado conforme as melhores préticas da engenharia e manutencéo
predial, utilizando materiais de qualidade e técnicas adequadas.

* Deverdo ser observadas as normas de seguranga do trabalho, garantindo a prote¢do dos
profissionais envolvidos e do publico em geral.

* A empresa contratada deverd manter a limpeza e organizagdo do local durante toda a

execugdo do servigo.

2.4. Testes e Verificagao Final

* Ap0s a conclusdo do reparo, deverdo ser realizados testes para verificar a funcionalidade da
porta e a segurancga do servigo realizado.

2.5. Entrega e Aceitacao do Servico

* A aceitagao definitiva do servico estara condicionada a aprovacgado do Instituto Geral de
Pericias, que avaliara a conformidade do reparo com os requisitos estabelecidos.

* Caso sejam identificadas inconformidades, a empresa devera corrigi-las sem 6nus adicional

para a administragao publica.

3. Prazos

* O prazo para execugao do servigo deverd ocorrer de forma imediata, considerando a
natureza emergencial do reparo, uma vez que a porta estd ausente do local,
comprometendo a seguranga do ambiente.

4. Responsabilidades da Contratada

* Executar o servigo conforme os padrdes de qualidade e seguranca exigidos.
* Disponibilizar profissionais qualificados para a realizagdo do servigo.
e Garantir a correta destinagdo dos residuos gerados durante a execucgao.

* Assumir a responsabilidade por eventuais danos causados ao patriménio publico durante a
execucao do servico.

5. Fiscalizagao e Acompanhamento

A fiscalizacdo da execucdo do servico sera realizada pelo Instituto Geral de Pericias, que podera:

* Acompanhar todas as etapas do servigo.
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e Requisitar informacgdes e esclarecimentos da empresa contratada.

 Aplicar penalidades previstas no contrato em caso de descumprimento das obrigacdes.

6. Encerramento

O contrato serd encerrado ap6s a verificagdo e aceitagdo definitiva do servigo, seguida da emissao
do termo de recebimento definitivo pela administragdo publica, podendo a nota fiscal ser
considerada neste processo.

06 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizados conforme o disposto no Decreto
Municipal n? 5.215/2023 em seus artigos 72, 82, 23, 24 e 31 que regulamenta as fungdes dos
agentes de contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribuicGes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do
controle interno no dmbito do Municipio de Cacapava do Sul/RS, nos termos da Lei Federal n?
14.133/2021.

07 - CRITERIOS DE PAGAMENTOS:

7.1 O pagamento sera realizado imediatamente apds a entrega do objeto e a apresentagdo da
respectiva nota fiscal, desde que atendidos todos os requisitos contratuais e administrativos.

7.2 A CONTRATADA deverd emitir documento fiscal em conformidade com a legislagcdo tributaria,
sob pena de devolugdo para que haja o acerto do faturamento.

7.3 Na hipétese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento sera interrompido e ficard pendente até que a
CONTRATADA adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apés a CONTRATADA
ter solucionado o problema, seguindo a legislagdo vigente quanto a ordem cronoldgica de
pagamentos do CONTRATANTE.

7.4 Serdo retidos na fonte os tributos e as contribui¢des elencados nas disposi¢cdes determinadas
pelos érgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instruges normativas vigentes.

7.5 A retencdo do tributo de que trata a Instrugdo Normativa RFB n.2 1.234/2012 ndo sera efetuada
caso a CONTRATADA apresente, na entrega da nota de empenho, declaragdo de que €
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicoes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, conforme exigido
no inciso Xl do artigo 42 e modelo constante no anexo IV da IN n.2 1.234/2021, devendo ser
atualizada anualmente pela CONTRATADA.

08 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DE SERVICO:

A selegdo do fornecedor para a prestagdo de servigo de reparo emergencial na porta da unidade do
Instituto Geral de Pericias, vinculado ao Gabinete do Prefeito da Prefeitura Municipal de Cacapava
do Sul, sera realizada com base na dispensa de licitagdo, conforme previsto no artigo 75, inciso VIII,

da Lei n® 14.133/2021.
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Forma de Selecdo

A escolha da empresa serd conduzida pela Administragdo Publica com observancia aos principios
da isonomia, eficiéncia e economicidade, garantindo a melhor relagdo custo-beneficio para o orgao
contratante. Sera realizada pesquisa de mercado com fornecedores do ramo, analisando
orgamentos detalhados e considerando o menor prego aliado & qualidade do servico e a urgéncia
da demanda. A empresa selecionada devera comprovar regularidade fiscal e trabalhista, bem como
emitir nota fiscal compativel com a prestagéo do servico.

Critério de Selegao

O critério adotado para a sele¢do do fornecedor serd o de menor prego, desde que atendidos os
requisitos técnicos minimos necessarios para a adequada execucdo do servico. Além disso, serd
considerado o prazo de execugdo, tendo em vista a natureza emergencial do reparo.

A contratagdo sera formalizada por meio de instrumento contratual ou outro documento habil,
conforme exigéncias da Lei n® 14.133/2021.

09 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

Para a composi¢do do estudo técnico preliminar referente & contratagdo de empresa para
prestacdo de servico de reparo emergencial na porta da unidade do Instituto Geral de Pericias,
vinculado ao Gabinete do Prefeito da Prefeitura Municipal de Cacapava do Sul, foi realizada
consulta a trés empresas especializadas no ramo, conforme preconizado pela Lei n? 14.133/2021,
artigo 75, inciso VIII.

As empresas consultadas foram:

1. Vidragaria Inova
e Orgamento de pegas: RS 1.127,00 (13 unidades)
* Orcamento de mao de obra: RS 280,00
* Total: R$ 1.407,00

2. Vidragaria Santa Clara
* Orgamento de pecas: RS 85,00 (02 unidades)
* Orgamento de mdo de obra: RS 250,00
* Total: R$ 335,00

3. Manlis
* Empresa consultada, mas ndo retornou com a proposta.

Diante dos orgcamentos apresentados, observa-se uma diferenga significativa nos valores das
propostas recebidas, especialmente em relagdo a quantidade de pegas incluidas nos orcamentos. A
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Vidragaria Inova apresentou uma proposta mais abrangente, com um maior nimero de pecas,
enquanto a Vidragaria Santa Clara forneceu um orgamento com menor quantidade de material.

Considerando a necessidade de um reparo emergencial, bem como a adequacdo técnica da
proposta ao escopo dos servigos requeridos, a administracao e a unidade avaliou a melhor opgao
de contratagdo considerando a eficacia e a celeridade na execu¢do dos reparos necessarios,
optando pela Vidragaria Santa Clara, com o menor valor e considerando que somente esta empresa
teria a disponibilidade imediata de realizagao do servico.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados no orcamento da Secretaria requisitante, a qual consta no documento de formalizagdo
da demanda (pedido de compra).

Cagapava do Sul, 03 de fevereiro de 2025.

GQQMe k/f)ﬁvelra Benites

Chefe de Gabinete — Matricula 479138-0

étmwo/wd/? A@a,.p
Fernanda Hampel .

Controle Interno
Matricula 47206-9/1
Secretdrio do Municipio de Gestao,
Governanga e Desenvolvimento Econédmico
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