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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Registro de Precgos, realizado por inexigibilidade de licitagdo, para contratagao direta de
empresa especializada na prestagao de servigos de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, a ser executado pela empresa INSTITUTO GAMMA DE ASSESSORIA A
ORGAOS PUBLICOS LTDA, inscrita no CNPJ n° 01.484.706/0001-39, visando &
capacitacao continua, ao aperfeicoamento técnico e a atualizacdo profissional dos
servidores publicos da Prefeitura Municipal de Cacapava do Sul.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL
A presente contratagao fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente:

e Art. 74, inciso lll, alinea “f" — inexigibilidade de licitagcdo para contratacdo de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
com profissionais ou empresas de notoria especializacao;

e Art. 82, § 6° — possibilidade de utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos nas
hipéteses de inexigibilidade;

e Demais normas aplicaveis, bem como orientacbes e entendimentos
consolidados do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul — TCE/RS.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul necessita promover a capacitagao continua,
o aperfeicoamento técnico e a atualizacdo permanente de seus servidores publicos,
como instrumento essencial para o fortalecimento da gestdo publica e a melhoria da
qualidade dos servicos prestados a populacgao.

A constante evolugdo e complexidade da legislagdo, especialmente nas areas de
licitacbes e contratos administrativos, contabilidade publica, gestao fiscal, controle
interno, planejamento, recursos humanos e demais areas afetas a Administragcéao
Publica, exige qualificacdo técnica permanente dos agentes publicos, sob pena de
comprometimento da eficiéncia administrativa, da seguranca juridica e da regularidade
dos atos administrativos.
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A contratagdo do Instituto Gamma de Assessoria a Orgdos Publicos Ltda justifica-se
por tratar-se de empresa de reconhecida notéria especializagdo, com comprovada
experiéncia na capacitacdo de agentes publicos, atendendo plenamente aos requisitos
legais para a contratagao direta por inexigibilidade.

4. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

A presente contratagdo encontra-se alinhada aos objetivos estratégicos da
Administracdo Municipal e esta prevista o Plano Anual de Contratagbes, conforme
especificagdes constantes no Estudo Técnico Preliminar — ETP.

5. DESCRICAO DOS SERVIGOS

Os servicos a serem contratados consistem na realizacdo de cursos, treinamentos,
seminarios, congressos, oficinas e demais eventos de capacitagdo, nas modalidades
presencial, online ou hibrida, voltados aos servidores municipais, abrangendo, entre
outros, os seguintes temas:

e Licitagcdes e contratos administrativos;

e Aplicagéo pratica da Lei n° 14.133/2021;

e Contabilidade publica e finangas governamentais;
o Gestao fiscal, orcamentaria e financeira;

e Controle interno e externo;

¢ Planejamento governamental,

e Recursos humanos e gestao de pessoas;

e Demais areas correlatas a Administracao Publica.

6. FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

A execucao dos servicos ocorrera conforme a demanda da Administracdo, mediante
prévia autorizacdo e emissao de ordem de fornecimento ou instrumento equivalente,
respeitadas as modalidades ofertadas pela contratada (presencial, online ou hibrida) e
as condi¢des estabelecidas na Ata de Registro de Precgos.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DOS VALORES UNITARIOS

7.1. Valores vigentes de janeiro a fevereiro de 2026
e Presencial: Clientes R$ 730,00 | Nao clientes R$ 830,00
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e Seminarios: Clientes R$ 1.200,00 | Nao clientes R$ 1.400,00
e Cursos de 4 turnos: Clientes R$ 980,00 | Nao clientes R$ 1.110,00
e Online: Clientes R$ 520,00 | Nao clientes R$ 620,00

7.2. Valores a partir de margo de 2026

e Presencial: Clientes R$ 920,00 | Nao clientes R$ 1.100,00

e Seminarios: Clientes R$ 1.500,00 | Nao clientes R$ 1.700,00

e Cursos de 4 turnos: Clientes R$ 1.250,00 | Nao clientes R$ 1.500,00
e Online: Clientes R$ 690,00 | Nao clientes R$ 790,00

8. ESTIMATIVA DO VALOR GLOBAL DA CONTRATAC}AO
Curso Presencial: 80 — R$1.100,00 — total R$ 88.000,00

Seminario Clientes: 10 — R$ 1.700,00 — Total R$ 17.000,00
Curso de 4 turnos: 80 — R$ 1.500,00 — R$ 120.000,00
Online: 20 — R$ 790,00 — R$ 15.800,00

O valor estimado para a contratagao, considerando um periodo de 12 (doze) meses, &
de R$ 240.800,00

A estimativa foi elaborada com base na previsdo de participacdo dos servidores
municipais em cursos e treinamentos ao longo do periodo, observando-se os valores
unitarios praticados pela contratada e a disponibilidade or¢gamentaria do Municipio.

9. CLASSIFICAGAO DO OBJETO
9.1. Quanto ao enquadramento como bem de luxo

O objeto da presente contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do
Decreto Municipal n°® 5.125, de 24 de margo de 2023.

9.2. Quanto a natureza do objeto

O objeto caracteriza-se como servigo comum, cujos padrboes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, conforme o disposto no art. 6°, inciso
XVIII, da Lei n°® 14.133/2021, e conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar que
integra o presente Termo de Referéncia.
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10. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de até 10 (dez) anos, nos termos do art. 82
da Lei Federal n° 14.133/2021, condicionada a comprovacdo periddica da
vantajosidade econdmica, a manutengao das condigdes que justificaram a contratagao
por inexigibilidade e a observancia das disposi¢des legais.

11. ATUALIZAGCAO DOS VALORES REGISTRADOS

Os valores registrados poderdao ser atualizados anualmente, mediante justificativa
formal, observada a variacdo da tabela de precos da contratada, a manutengao do
equilibrio econdmico-financeiro e o atendimento a legislagao vigente.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes das contratagdes oriundas da Ata de Registro de Precos
correrdao a conta das dotacbes orcamentarias proprias de cada Secretaria Municipal
demandante, e estdo indicadas no Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD.

13. GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

A gestao e a fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos e das contratagdes dela
decorrentes serdo exercidas por servidores indicados pelas secretarias demandantes,
e constam no Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, que deverao
acompanhar, fiscalizar e atestar a adequada execucao dos servi¢os, nos termos da Lei
n® 14.133/2021.

14 - DA PROTEGAO DE DADOS:

14.1. As partes permanecem responsaveis pela gestdo de seus bancos de dados,
sendo CONTROLADORAS dos dados dos titulares cadastrados em suas respectivas
bases cadastrais, inclusive para fins de compartilhamento de dados entre os participes
do presente instrumento.

14.1.1. Cabe a cada parte deste instrumento realizar a corregcédo, exclusédo e/ou
bloqueio de dados pessoais em sua base cadastral, que porventura sejam solicitados
por seus clientes, titulares de dados;

14.1.2. As partes, incluindo todos os seus colaboradores, comprometem-se a tratar
todos os Dados Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento
publico, ainda que este Convénio/Contrato venha a ser resolvido e independentemente
dos motivos que derem causa ao seu término ou resolucgao;
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14.1.3. As partes comprometem-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias
necessarias para garantir a segurangca dos dados e cumprir com suas obrigacdes,
sempre considerando o estado da técnica disponivel e o nivel de seguranca
necessario;

14.1.4. As partes deverdo manter registro das operagbes de tratamento de Dados
Pessoais que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais
necessarias para proteger os dados contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a
alteragado, a comunicagao ou difusdo ou o acesso nao autorizado, além de garantir que
o ambiente (seja ele fisico ou logico) utilizado por ela para o tratamento de Dados
Pessoais sejam estruturados de forma a atender os requisitos de seguranga, aos
padrdes de boas praticas e de governanga e aos principios gerais previstos em Lei e as
demais normas regulamentares aplicaveis;

14.1.5. Havendo o compartiihamento de dados pessoais durante a execug¢ao do
presente instrumento, estabelecem as partes que cabera a cada um o controle e
fiscalizacdo de sua base de dados em seus sistemas ou demais repositorios de dados,
sendo responsabilidade exclusiva de cada parte o acompanhamento do ciclo de vida
do dado e consequente eliminagao, quando aplicavel.

14.2. O tratamento dos dados pessoais ocorrera para o cumprimento exclusivo das
seguintes finalidades:

a) execucgao de atividade, produto ou servigo vinculado ao contrato;

b) para prestacao de contas das obrigagdes dispostas no instrumento originario;

c) enquanto necessario para atender prazos legais ou regulatérios perante 6rgaos de
controle.

14.3. Se qualquer legislagdo nacional ou internacional aplicavel ao tratamento de
Dados Pessoais no ambito do Contrato vier a exigir adequagao de processos e/ou
instrumentos contratuais por forma ou meio determinado, as partes desde ja acordam
em celebrar termo aditivo escrito neste sentido.

14.4. Fica assegurado, nos termos da lei, o direito de regresso em face da parte que
deu causa, para reparagcao de eventuais danos causados em decorréncia do
descumprimento das obriga¢des aqui assumidas em relagédo a Prote¢do dos Dados.

15. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021.

Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste processo, na Secretaria da
Fazenda no setor de Compras através do email: compras.smf @cacapava.rs.gov.br.
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Maria Helena Saldanha Dias
Matricula 1800-7/1
Unidade de Controle Interno da SMF
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