PREFEITURADE

CACAPAVA
DO SUL 77

Eo| f ANOS
CACAPAVA GEOPARQUE  unesco i N

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n? 14.133/2021: art. 62, XXIll c/c art. 40, §§ 12 e 4°

1. GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Da definicao do objeto

O presente Termo de Referéncia objetiva a contratacdo de empresa
especializada para realizagdo de servico de reprografia preto/branco e servico de
encadernacado para os Diarios de Bordo de Controle dos Veiculos da Frota da

Secretaria de Municipio da Educacao, Esportes e Lazer (SMEEL).

1.2. Justificativa

A Secretaria de Municipio da Educacao, Esportes e Lazer (SMEEL) possui uma

frota de veiculos utilizada para o transporte de servidores, estudantes, materiais
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administrativa, conforme preconizado pela legislacdo vigente e pelas boas praticas de
gestao publica.
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1.3. Especificacdes Técnicas

As especificacdes técnicas e normas aplicadas estdo detalhadas no item 1.5 de
acordo com cada um dos lotes incluidos nesse Termo.
1.4. Das condicoes de efetivacao do servico.

Os servicos de reprografia colorida e servico de encadernagdo que constam
neste Termo de Referéncia serdo solicitados mediante o menor valor apresentado em

cada proposta e a comprovacao dos requisitos solicitados as normas técnicas vigentes.

1.5. Descricao do item e a quantidade da contratacao:

ltem s e Unidade de |Quantidade
Descricao/Especificacao Medida
01 |[Copia/impressao reprografica colorida A4 Unid. 432
02 |[Servico de encadernacao de documentos A4 Unid. 125

1.6. Da estimativa do valor da contratacao e preco maximo:

Para a formacgéo dos valores de referéncia, foram utilizados os valores do Edital
de Licitagdo n® 3783/2025, pois foi considerada deserta nos itens 02 e 05, conforme ata 5
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homologada em 23 de maio de 2025 (cépia em anexo). E a potencial empresa aceitou <
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seqguir os valores constante no Edital em que os itens foram desertos. E
o
Item Descricao/ltem Unid. de| Quant. |Valor Médio Valor g
Medida Total 2
Copia/impressao reprografica . 3
! | colorida A4 Unid. | 432 | R$062 | R$267,84
Servico de encadernacido de : g
2 documentos A4 Unid. 125 R$ 9,86 R3 1232’5(%
R$ 1.500,34
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A escolha da contratacao se deu pelo fato de que o fornecedor seguiu os valores
referéncia do Edital n® 3873/2025 com esses itens considerados desertos, sendo o
valor de R$ 1.500,34 (mil e quinhentos reais e trinta e quatro centavos) pelo
fornecedor Felipe Trindade Hockmuller (CNPJ: 41.719.342/0001-43).

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A solucao entendida como a mais adequada é a contratacdo via dispensa de
licitagdo com embasamento no artigo 75, inciso Il alinea "a" da Lei Federal n®
14.133/2021, em funcdo de que no Edital n® 3873/2025, os itens 02 e 05 foram &
considerados desertos, para confeccado dos Diarios de Bordo de Controle dos Veiculos
da Frota da Secretaria de Municipio da Educacao, Esportes e Lazer (SMEEL).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucao entendida como a mais adequada é a contratacao via dispensa de
licitagdo com embasamento no artigo 75, inciso Il alinea "a" da Lei Federal n®
14.133/2021.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da Prestacao do Servico

O servigo de reprografia preto/branco e servigo de encadernagao para os Diérios
de Bordo de Controle dos Veiculos da Frota da Secretaria de Municipio da Educacao,
Esportes e Lazer (SMEEL) deverdao atender a todos os itens descritos nesse Termo,
bem como apresentar as quantidades descritas no item 1.5 deste Termo.
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4.2 Fiscalizacao:

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos servidores
Alexandre Paz Zanetti (CPF: 971.***.***-82) e Sulivan da Rosa Cruz (CPF: 999.*** ***-
15).

4.3. Do prazo de solicitacao e do reajuste:
N&o se aplica
5. DOCUMENTACAO NECESSARIA:

5.1. Seréo exigidos para participagdo os documentos descritos abaixo e todos os que
por ventura ndo estiverem neste termo de referéncia e solicitados pelo setor

responsavel pelo controle de regularidades.

5.1.1. Allicitante devera apresentar as seguintes declaragdes/documentacoes:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas conforme o caso.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

CA DA FONSECA e JANICE MARQUES ALVES

pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos 3

ONS

tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive 2
aqueles relativos a Seguridade Social.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do Rio Grande do Sul e do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

e) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
expedido pela Caixa Econémica Federal.
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f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certidao Negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de
Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida com base no art. 642-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, acrescentado pela Lei Federal 12.440/11 e na Resolucao
Administrativa 1.470/11 do Tribunal Superior do Trabalho.

6. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
Nao se aplica.

7. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

A nota de empenho serd o contrato com base no artigo 95 Inciso | e Il da Lei
Federal n®. 14133/2021.

7.1. Do prazo

O prazo para a entrega dos servigos sera no prazo maximo de 7 (sete) dias, a
partir da expedicao da nota de empenho.
7.2. Do local

Os servigos adquiridos deverao ser entregues na Secretaria de Municipio da
Educacao, Esportes e Lazer (SMEEL), em dias Uteis e no horario de funcionamento
das 9h as 15h.

7.3. Das condicoes do pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias, contados da apresentagao da
nota fiscal fatura.
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7.3.2. As notas fiscais faturas que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a

Adjudicataria e seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias ap6s a data de sua

apresentacao valida.

7.3.3. O pagamento serd feito mediante crédito em conta corrente em nome da

adjudicataria em banco por ela indicado.

7.4. Da Dotacao Orcamentaria

Para despesa decorrente da dispensa de licitagdo, sera utilizada a seguinte

dotacao:

SECRETARIA DE MUNICIPIO DA EDUCACAO, ESPORTES

E LAZER
Programa de Trabalho {2.133
Natureza da despesa |3.3.90.39.63
Cédigo Reduzido 1067
Fonte de Recurso 1500

8. DA SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratacdo ou transferéncia total ou parcial do objeto.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Entregar os servicos pertinentes ao objeto com pontualidade, de acordo com as

orientacdes fornecidas pelas coordenacgdes dos projetos.

9.2. Responsabilizar-se pela execucéo do objeto, respondendo civil e criminalmente por

todos os danos, perdas e prejuizos.

9.3. Manter as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a vigéncia

contratual, informando a Contratante a ocorréncia de qualquer alteracao nas referidas

condicoes.
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9.4. Sera por conta da contratada as despesas com todos os tributos incidentes, taxas,
impostos, contribuicoes, fretes, carretos e despesa com deslocamento, para a entrega
do objeto contratado até os locais determinados para a sua entrega.

9.5. Certificar-se, preliminarmente, de todas as condi¢des exigidas no Edital, ndo sendo
levada em considera¢ao qualquer argumentacao posterior de desconhecimento.

9.6. Comunicar, imediatamente e por escrito, a Administracdo Municipal, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacao necessaria.

9.7. Atender com prontiddo as reclamagdes por parte do municipio no que se refere ao
objeto da licitagdo.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Cumprir com todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada.
10.2. Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto deste
contrato, podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as
especificacdes e condi¢cdes estabelecidas, no termo de responsabilidade.

10.3. Aplicar as sangbes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

10.4. Designar servidor responsavel para a verificacdo da efetiva entrega dos
materiais/servigos no local indicado, sendo que este devera verificar a conformidade do
objeto com o solicitado na Nota de Empenho.

11. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

O atendimento dos servicos serd solicitado pela Secretaria de Municipio da
Educacao, Esportes e Lazer (SMEEL) através da emissado da Nota de Empenho.
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12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

A empresa especializada que cometer qualquer conduta que infrinja as
condicoes e prazos estabelecidos no instrumento, em contrato ou na legislagdo
atinente a execugédo do objeto ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, conforme disposto na Lei Federal n® 14.133/21, as sang¢des a seguir
estabelecidas, aplicaveis apds regular Processo Administrativo de Especial em

conformidade com o Decreto Municipal n® 5.215/23 e alteracoes.
13. ADVERTENCIA ESCRITA

Em razdo de falhas que nao caibam a aplicacdo de san¢dao mais grave em

virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela fiscalizacao.

Carla Madruga Peres
Setor de Controle Interno SMEEL
Matricula 4777328/1
Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia
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