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TERMO DE REFERENCIA - TR

1 —INFORMACOES GERAIS

N° do Termo de Referéncia: 04/2024

Orgdo: Secretaria de Administragdo e Finangas
Area solicitante: Setor de Patriménio

2 - DEFINICAO DO OBJETO

2.1 Etiquetas Patrimoniais: objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns e continuos,
decorrente de necessidades permanentes da administragdo para manutencdo da atividade
administrativa do 6rgao, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.1.1. Para atender as necessidades da Administragdo Publica Municipal, conforme condi¢des,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.1.2. Descrigao do item e a quantidade da contratagdo:

Descricoes e Quantidades:

ITEM Descricio / especificacao Unidade de medida Qtidade
1  Etiqueta Patrimonial — UN 10.000
~ As etiquetas devem ser confeccionadas em
material poliéster adesivo de alta resisténcia.

- Devem ser resistentes a riscos e impactos.

- As etiquetas devem ser do tamanho padrao, sendo
entre 3 ¢ 4 cm de comprimento x entre 1,5 ¢ 2 cm de
largura, numeradas  sequencialmente,  cantos
arredondados, com pelicula protetora resistente a
exposicdo ao sol em ambientes externos e agentes
quimicos.

- Na parte da frente deve conter numero do
patrimonio, de acordo com a solicitacio da
administracao, o brasdo ¢ o nome do municipio de
Cagapava do Sul.

- A parte de traz deve ser com adesivo industrial
(resistente ao calor, umidade e produtos de limpeza).

~ O método de fixagdo deve garantir que a etiqueta
permaneca aderida ou presa ao bem por um longo
periodo, mesmo sob condi¢des adversas e permitir
facil fixagdo em diferentes tipos de superficies, como
moveis, equipamentos eletronicos, veiculos, etc.

+ O texto e numeros devem ser gravados de forma
que ndo se desgastem com o tempo.

~ O prazo de entrega das etiquetas sera de 10 (dez)
dias a contar da emissao da solicitacdo de
fornecimento, sendo que a administragdo fard o
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pedido conforme a necessidade, com pedido minimo
de 1000(mil) etiquetas por pedido.

3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1 A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar n® 112/2024 anexo a este termo de referéncia.

3.2 Enquadramento da contratagdo: A contratacdo serd na forma de Dispensa de licitagdo por
Registro de Pregos, conforme artigos 75 inciso II e artigo 82 §6°, onde a ata de registro de pregos
terd duragdo de 01 (um) ano, prorrogavel nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO:

4.1. A administracdo devera realizar processo de Dispensa de licitagdo por Registro de Precos,
conforme artigos 75 inciso II e artigo 82 §6°, para aquisicao de etiquetas patrimoniais para o
municipio, garantindo a qualidade, durabilidade e eficiéncia na identificacdo dos bens publicos,
para que a contratacdo atenda as expectativas devera ser comprovado a qualidade dos itens a serem
adquiridos, verificando a durabilidade e resisténcia das etiquetas oferecidas.

Para o cumprimento do objetivo a administragdo deverd manter atualizado o software de cadastro
dos bens patrimoniais (atualmente sistema de patrimonio da GovBr) para manter o controle dos
bens, incluindo informagdes como localizacdo, responsavel, data de aquisicao, estado, e histérico de
manutengdes e ainda garantir a integragdo com todo o banco de dados da municipalidade para que
se obtenha relatdrios confidveis e com informacgdes relevantes para a tomada de decisdes.

O setor de patrimonio tem como obrigagdo realizar treinamento de servidores que serdo
responsaveis pela gestao de bens, além do processo correto de etiquetagem e verificagdo periddica.
As etiquetas e o sistema de gestdao patrimonial devem estar em conformidade com as legislagdes e o
setor deve verificar implementacdo de melhorias continuas no sistema para acompanhar novas
demandas ou tecnologias.

5- REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo bem como apresentar os documentos
solicitados para a devida habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal no14.133/2021.

6- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
6.1. O prazo de entrega do material serda de 10 (dez) dias a contar da emissdo da solicitacdo de

fornecimento, emitidos apds a formaliza¢ao da contratagao;
6.2. Os materiais serdo entregues nos enderegos abaixo:
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a) Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul, junto a Secretaria de Municipio da Administragdo, no
Setor de Patrimonio, situada na rua General Osoério, n® 843, centro de Cagapava do Sul — RS.
6.3. Deverao ser observados os métodos, rotinas, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo, mencionadas a seguir:

6.3.1. A administragdo municipal devera realizar solicitagdo no minimo de 1000 unidades de
etiquetas por pedido.

6.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, para atender todas as condigdes deste
instrumento.

6.5. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7- MODELO DA GESTAO DO CONTRATO:

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
7.3 O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato

7.4 A formalizagdo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

7.5 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato: Servidor
Luis Eduardo Oliveira Zago, CPF n° 024.468.660-26, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. Gestor do Contrato: servidor
Henrique Teixeira Moreira, CPF n° 016.168.070-40.

8- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A administragdo no ato do recebimento dos materiais realizard a afericdo da qualidade do
fornecimento.

8.2 Durante a execugdo contratual, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
do fornecimento para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a
corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

8.3 A CONTRATADA sera permitido apresentar justificativa para do fornecimento com menor
nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador;

8.4. A cada relatorio circunstanciado ou fatura ou nota fiscal, para fins de pagamento,
correspondera aplicagdo individualizada da aferi¢ao da qualidade da prestagao do fornecimento ou
Servico;
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8.5 O fornecimento serd recebido definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo fiscal do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
servi¢o ou do fornecimento.

8.6.1 A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
apurados pela fiscalizagdo.

8.7 O pagamento a CONTRATADA serd efetuado apds recebimento definitivo do material, em
moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da Liquida¢ao da Nota Fiscal.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de DISPENSA sob a
forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO;

9.2 Exigéncias de habilitacao fiscal, social e trabalhista;

8.2.1. Para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista, devera ser observado os requisitos
exigidos no Aviso de Dispensa de Licitagao;

9.3 Qualificagdo Econémico-Financeira;

9.3.1 Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, devera ser observado os requisitos exigidos
no Aviso de Dispensa de Licitacao;

9.4 Qualificagao Técnica;

9.4.1 Nao serdo necessarios documentos para a comprovagao da qualifica¢do técnica.

10- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Para a formacao dos valores de referéncia, fol realizada cotagdo de precos via sistema de Banco de
Precos. No entanto, em consonancia com a Lei no14.133, de 10 de abril de 2021 — Art. 24, optou-
se pela ndo divulgagdo dos valores, mantendo em sigilo com objetivo de evitar que as
propostas/lances gravitem em torno dos orcamentos fixados pela administracdo. Essa medida deve
se mostrar particularmente eficaz, levando o competidor a oferecer um preco realmente competitivo
e dentro do limite de sua capacidade de executar a avenga com uma lucratividade adequada.
Ampliando assim, a competitividade do certame e propiciando melhores propostas para
administracdo. Salientamos ainda, que ndo haverd prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos da
Secretaria de Municipio da Administracdo mediante a seguinte dotacao:

Programa de Trabalho 0412200022.065000

Natureza da despesa 339030
Codigo Reduzido 265
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12. 13DA PROTECAO DE DADOS

12.1. As partes permanecem responsaveis pela gestdo de seus bancos de dados, sendo
CONTROLADORAS dos dados dos titulares cadastrados em suas respectivas bases cadastrais,
inclusive para fins de compartilhamento de dados entre os participes do presente instrumento.

12.1.1 Cabe a cada parte deste instrumento realizar a correg¢do, exclusdo elou bloqueio de dados
pessoais em sua base cadastral, que porventura sejam solicitados por seus clientes, titulares de
dados.

12.1.2. As partes, incluindo todos os seus colaboradores, comprometem-se a tratar todos os Dados
Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico, ainda que este
Convénio/Contrato venha a ser resolvido e independentemente dos motivos que derem causa ao seu
término ou resolugao.

12.1.3. As partes comprometem-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias necessarias para
garantir a seguranga dos dados e cumprir com suas obrigacdes, sempre considerando o estado da
técnica disponivel e o nivel de seguranca necessario.

12.1.4. As partes deverdo manter registro das operacdes de tratamento de Dados Pessoais que
realizar, bem complementar medidas técnicas € organizacionais necessarias para proteger os dados
contra a destrui¢do, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicacdo ou difusdo ou o acesso
ndo autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou l6gico) utilizado por ela para o
tratamento de Dados Pessoais sejam estruturados de forma a atender os requisitos de seguranca, aos
padrdes de boas praticas e de governanca e aos principios gerais previstos em Lei e as demais
normas regulamentares aplicaveis.

12.1.5. Havendo o compartilhamento de dados pessoais durante a execugdo presente instrumento,
estabelecem as partes que cabera a cada um o controle e fiscalizagdao de sua base de dados em seus
sistemas ou demais repositorios de dados, sendo responsabilidade exclusiva de cada parte o
acompanhamento do ciclo de vida do dado e consequente eliminagao, quando aplicavel.

12.2. O tratamento dos dados pessoais ocorrerd para o cumprimento exclusivo das seguintes
finalidades:

a) execugao da atividade, produto ou servigo vinculado ao contrato;

b) para prestacao de contas das obrigagdes dispostas no instrumento originario;

¢) enquanto necessario para atender prazos legais ou regulatérios perante 6rgaos de controle.

12.3. Se qualquer legislacdo nacional ou internacional aplicavel ao tratamento de Dados Pessoais no
ambito do Contrato vier a exigir adequagao de processos elou instrumentos contratuais por forma ou
meio determinado, as partes desde ja acordam em celebrar termo aditivo escrito neste sentido.

12.4. Fica assegurado, nos termos da lei, o direito de regresso em face da parte que deu causa, para
reparacdo de eventuais danos causados em decorréncia do descumprimento das obrigagdes aqui
assumidas em relacao a Protecdo dos Dados.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste processo, na Secretaria de Municipio da
Administragdo: setorpessoal@cacapava.rs.gov.br
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Cagapava do Sul, 22 de setembro de 2025.

Henrique T. Moreira Luiz Carlos Taschetto
Agente Administrativo Auxiliar Secretario de Municipio da
Secretaria de Municipio da Administragao
Administracao Matricula 479121-5

Matricula 477506-6
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